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+ Organizator imprezy 

Miejsce składania wniosku 

Wydział Transportu i Zarządzania Ruchem Urzędu Miasta Jelenia 
Góra, ul. Stefana Okrzei 10, pok.210,  
tel. 75 75 46 399,  
e-mail: transport@jeleniagora.pl 

Wymagane dokumenty 

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na odbycie imprezy, 
2. Szczegółowy regulamin imprezy określający w szczególności 

zasady zachowania uczestników imprezy istotne dla 
bezpieczeństwa ruchu drogowego, 

3. Wykaz osób odpowiedzialnych za prawidłowy przebieg i 
zabezpieczenie imprezy na terenie poszczególnych 
województw oraz w miejscach rozpoczęcia i zakończenia 
każdego odcinka, a także w miejscach wymagających 
szczególnego zabezpieczenia, 

4. Program imprezy ze szczegółowym opisem trasy i podaniem 
odległości między poszczególnymi jej odcinkami oraz 
określony w minutach i kilometrach program przejazdu lub 
przejścia uczestników przez poszczególne miejscowości i 
granice województw 

5. Plan zabezpieczenia trasy lub miejsca imprezy obejmujący: 
a) listę osób wchodzących w skład służby porządkowej, 

ich rozmieszczenie oraz elementy ubioru wyróżniające 
te osoby, 

b) pisemną instrukcję określającą zadania służb 
porządkowych, opracowaną w uzgodnieniu z Policją, 

c) rodzaj i ilość środków technicznych (w szczególności 
znaków, tablic ostrzegawczych i informacyjnych, lin, 
taśm lub wstęg służących do oznaczenia trasy lub 
miejsca imprezy, barier, płotków lub przegród 
służących do odgradzania miejsca imprezy), 

d) rodzaje, zakres i sposób zabezpieczenia ratowniczego 
imprezy, w uzgodnieniu z właściwym komendantem 
powiatowym Państwowej Straży Pożarnej oraz innymi 
służbami ratowniczymi, w tym z właściwym 
dysponentem jednostki w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 8 września 2006 r. o Państwowym 
Ratownictwie Medycznym,  

e) sposób oznaczenia miejsc niebezpiecznych dla 
uczestników imprezy, 

f) oznakowanie pojazdów uczestniczących w imprezie i 
towarzyszących tej imprezie, 

g) rodzaje zezwoleń umożliwiających poruszanie się osób 
lub pojazdów w miejscach wyłączonych z ruchu 
publicznego, 
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h) organizację łączności bezprzewodowej między 
organizatorem imprezy, a Policją w trakcie trwania 
imprezy, 

i) sposób informowania o ograniczeniach w ruchu 
drogowym wynikających z przebiegu imprezy – przed 
imprezą i w trakcie jej trwania, 

6. Zobowiązanie organizatora do przywrócenia do 
poprzedniego stanu pasa drogowego na trasie przejazdu, 
przejścia lub miejsca pobytu uczestników imprezy, a w 
przypadku uszkodzenia pasa drogowego lub urządzeń 
drogowych będącego następstwem imprezy – do ich 
bezzwłocznego naprawienia lub pokrycia kosztów tych 
napraw 

Opłaty 

Opłaty skarbowe: 
• 48 zł –za wydanie zezwolenia na wykorzystanie dróg 

w sposób szczególny, 
• 17 zł – za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub 
kopii (z wyłączeniem pełnomocnictwa udzielanego 
małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu lub gdy 
mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 

Opłaty można dokonać: 
• kartą płatniczą w Wydziale Transportu i Zarządzania 

Ruchem Urzędu Miasta Jelenia Góra, ul. Stefana Okrzei 10, 
pok.207. 

• przelewem na konto - Urząd Miasta Jelenia Góra, Millennium 
Bank S.A. I/O Jelenia Góra 10 1160 2202 0000 0004 8158 
4187 z dopiskiem za wydanie zezwolenia na wykorzystanie 
dróg w sposób szczególny (imprezy na drogach) 

 

Termin realizacji  

Pisemny wniosek organizatora wraz z wymaganymi 
dokumentami o wydanie zezwolenia winien być złożony co 
najmniej na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia 
imprezy. Decyzję o wydaniu lub odmowie wydania 
zezwolenia na odbycie imprezy wydaje się co najmniej na 7 
dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy. 

Podstawa prawna 

 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1251), 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. (Dz. 
U. z 2023 r. poz. 2111 z późn. zm.). 
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a) Prezydent Miasta Jeleniej Góry jest organem 
zarządzającym ruchem na drogach publicznych położonych 
w Jeleniej Górze jako mieście na prawach powiatu 
(gminnych, powiatowych, wojewódzkich, krajowych). 

b) Zgodnie z Ustawą z dnia 20 czerwca 1997 r. -  Prawo o 
ruchu drogowym wniosek wraz z wymaganymi 
dokumentami należy złożyć do organu zarządzającego 
ruchem na drodze, na której impreza będzie się odbywała, z 
tym, że jeżeli impreza będzie odbywała się na drogach 
podległych kilku organom, wniosek należy złożyć: 
 w przypadku dróg różnych kategorii – do organu 

zarządzającego ruchem na drodze wyższej kategorii, 
 w przypadku dróg tej samej kategorii – do organu 

właściwego ze względu na miejsce rozpoczęcia 
imprezy. 

c) Organizator imprezy przesyła co najmniej na 30 dni przed 
planowanym terminem jej rozpoczęcia kopię wniosku wraz 
z wymaganymi załącznikami do: 
 właściwego ze względu na miejsce rozpoczęcia imprezy 

komendanta wojewódzkiego Policji, 
 komendanta oddziału Straży Granicznej - jeżeli impreza 

odbywa się w strefie nadgranicznej, 
 komendanta jednostki Żandarmerii Wojskowej - jeżeli 

impreza jest przeprowadzana na drogach 
przebiegających lub przyległych do terenów będących 
w zarządzie jednostek organizacyjnych 
podporządkowanych lub nadzorowanych przez 
Ministra Obrony Narodowej. 

d) Organizator imprezy jest obowiązany zapewnić: 
 bezpieczeństwo osobom obecnym na imprezie oraz 

porządek podczas trwania imprezy, 
 spełnienie wymagań określonych w szczególności w 

przepisach prawa budowlanego, przepisach 
sanitarnych, przepisach dotyczących ochrony 
przeciwpożarowej oraz ochrony środowiska, 

 wyróżniającą się elementami ubioru służbę 
porządkową i informacyjną, 

 pomoc medyczną i przedmedyczną, dostosowaną do 
liczby uczestników imprezy, a także odpowiednie 
zaplecze higieniczno-sanitarne, 

 drogi ewakuacyjne oraz drogi umożliwiające dojazd 
służb ratowniczych i Policji, Straży Granicznej oraz 
Żandarmerii Wojskowej, 

 warunki zorganizowania łączności między podmiotami 
biorącymi udziałw zabezpieczeniu imprezy, 

 sprzęt ratowniczy i gaśniczy oraz środki gaśnicze 
niezbędne do zabezpieczenia działań ratowniczo-
gaśniczych, 

 w razie potrzeby pomieszczenie dla służb kierujących 
zabezpieczeniem imprezy,  

 środki techniczne niezbędne do zabezpieczenia 
imprezy, a w szczególności: 
o znaki lub tablice ostrzegawcze i informacyjne, 
o liny, taśmy lub wstęgi służące do oznaczania trasy 
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