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pieczątka - Miasto Jelenia Góra 
 
                                                                                                           Jelenia Góra, dnia 14.11.2024r. 
Znak sprawy: OU.271.2.2024.TN 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający:  
Miasto Jelenia Góra, Plac Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Góra 

     zaprasza do złożenia ofert na: Dostawa materiałów biurowych i materiałów 
papierniczych oraz materiałów do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych na 
potrzeby Urzędu Miasta Jelenia Góra. 

(nazwa zamówienia) 

2. Opis przedmiotu zamówienia: Zamówienie obejmuje sukcesywną dostawę materiałów 
biurowych i  materiałów papierniczych oraz materiałów do sprzętu drukarskiego i urządzeń 
kserograficznych. Zgodnie z warunkami realizacji, określonymi w projekcie umowy – załącznik 
nr 2 do zapytania ofertowego. 
                                                             (np. cechy, ilość, jednostka miary,…) 
 

3. Termin realizacji zamówienia: od 1.01.2025 r. do 31.12.2025 r. 
 
4. Miejsce i termin złożenia oferty (biorąc pod uwagę zapis pkt. 10): 26.11.2024 r. do godz. 8:00 

5. Termin otwarcia ofert: 26.11.2024 r. godzina 8:10 

6. Warunki udziału w postępowaniu:                                                                                          
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  
1. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia, a także posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał 
techniczny oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

2. Posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym 
zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty: 
1. Osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 
osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane  
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, 
polegających w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

e) pozostawaniu z Wykonawcą w stosunku prawnym lub faktycznym mogącym budzić 
uzasadnione wątpliwości co do bezstronności stron tego stosunku. 

2.  Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego    
     na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie    
     przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa  
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     narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2024 poz. 507): 

 wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3; 

 którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 
r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

 którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia  
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3. 

7. Kryterium oceny ofert: cena – 100% 

8. Wzór Formularza oferty - załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

9. Warunki płatności - określone w projekcie umowy-załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

10. Forma - sposób przygotowania/złożenia oferty*: 
      Ofertę należy sporządzić w języku polskim 

1) na Platformie zakupowej 

2) w formie elektronicznej na adres skrzynki pocztowej e-mail tnowak@jeleniagora.pl 

3) w formie papierowej: 
Złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:  
Oferta w postępowaniu  „ ……………………………………………………… ” 

            Nazwa i adres Wykonawcy. 
* Pracownik Wydziału merytorycznego przed zamieszczeniem/wysłaniem zapytania ofertowego odpowiedzialny jest za wskazanie 

jednej z wymienionych w pkt 10 form przygotowania/złożenia oferty - pozostałe należy usunąć). 

 
11. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiającego:  

Tomasz Nowak; 75-75-49-031; tnowak@jeleniagora.pl 
(imię i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail) 

 
 

Sekretarz Miasta Jeleniej Góry 
                                                                                                                     /-/ 

                                                                                                                       Daniel Lepieszo 
 
 

 
 
 
 
 


