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Podmiot składający wniosek Podmiot zamierzający prowadzić działalność polegającą na 
wytwarzaniu odpadów. 

Miejsce składania wniosku Wydział Gospodarki Odpadami ul. Okrzei 10, pokój 203 
tel. 75 75 46 302. 

Wymagane dokumenty 

1. Wniosek o pozwolenie na wytwarzanie odpadów zawierający: 
a) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer REGON 

posiadacza odpadów, o ile został nadany; 
b) wyszczególnienie rodzajów odpadów przewidzianych do 

wytwarzania, z uwzględnianiem ich podstawowego składu 
chemicznego i właściwości; 

c) określenie ilości odpadów poszczególnych rodzajów 
przewidzianych do wytwarzania w ciągu roku; 

d) wskazanie sposobów zapobiegania powstawaniu odpadów 
lub ograniczania ilości odpadów i ich negatywnego 
oddziaływania na środowisko; 

e) opis dalszego sposobu gospodarowania odpadami 
z uwzględnieniem zbierania, transportu, odzysku 
i unieszkodliwiania odpadów; 

f) wskazanie miejsca i sposobu oraz rodzajów magazynowanych 
odpadów; 

g) oznaczenie prowadzącego instalację, jego adres zamieszkania 
lub siedziby; 

h) oznaczenie głównego prowadzącego instalację lub określenie 
zakresu odpowiedzialności poszczególnych prowadzących 
oznaczone części instalacji za eksploatację instalacji zgodnie 
z przepisami ochrony środowiska, w przypadku określonym 
w art. 183b ustawy Prawo ochrony środowiska; 

i) adres zakładu, na którego terenie prowadzona jest 
eksploatacja instalacji; 

j) informację o tytule prawnym do instalacji; 
k) informację o rodzaju instalacji, stosowanych urządzeniach 

i technologiach oraz charakterystykę techniczną źródeł 
powstawania i miejsc emisji; 

l) ocenę stanu technicznego instalacji; 
m) informację o rodzaju prowadzonej działalności; 
n) opis zakładanych wariantów funkcjonowania instalacji; 
o) blokowy (ogólny) schemat technologiczny wraz z bilansem 

masowym i rodzajami wykorzystywanych materiałów, 
surowców i paliw, istotnych z punktu widzenia wymagań 
ochrony środowiska; 

p) informację o energii wykorzystywanej lub wytwarzanej przez 
instalację; 

q) wielkość i źródła powstawania albo miejsca emisji – 
aktualnych i proponowanych – w trakcie normalnej 
eksploatacji instalacji oraz w warunkach odbiegających od 
normalnych, w szczególności takich jak rozruch i wyłączenia; 

r) warunki lub parametry charakteryzujące pracę instalacji, 
określające moment zakończenia rozruchu i moment 



 

KARTA USŁUGI 

POZWOLENIE NA WYTWARZANIE ODPADÓW 

 
rozpoczęcia wyłączenia instalacji; 

s) proponowane procedury monitorowania procesów 
technologicznych istotnych z punktu widzenia wymagań 
ochrony środowiska, w szczególności pomiaru lub 
ewidencjonowania wielkości emisji oraz wymagań ochrony 
przeciwpożarowej w przypadku pozwolenia na wytwarzanie 
odpadów uwzględniającego zbieranie lub przetwarzanie 
odpadów; 

t) deklarowany termin i sposób zakończenia eksploatacji 
instalacji lub jej oznaczonej części, jeżeli zakończenie 
eksploatacji jest przewidywane w okresie, na który ma być 
wydane pozwolenie; 

u) deklarowany łączny czas dalszej eksploatacji instalacji, jeżeli 
ma on wpływ na określenie wymagań ochrony środowiska, 
oraz deklarowany sposób dokumentowania czasu tej 
eksploatacji; 

v) deklarowany termin oddania instalacji do eksploatacji – 
w przypadku podmiotu podejmującego realizację nowej 
instalacji; 

w) proponowaną formę i wysokość zabezpieczenia roszczeń, 
o którym mowa w art. 48a ustawy o odpadach (w przypadku 
wniosku o wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadów 
uwzględniającego zbieranie lub przetwarzanie odpadów); 

x) czas, na jaki wydane ma być pozwolenie. 
2. Dokument potwierdzający, że wnioskodawca jest uprawniony 
do występowania w obrocie prawnym, jeżeli prowadzący 
instalacje nie jest osobą fizyczną. 
3. Streszczenie wniosku sporządzonego w języku 
niespecjalistycznym. 
4. Operat przeciwpożarowy, o którym mowa w art. 42 ust. 4b pkt 
1 ustawy o odpadach (nie dotyczy postępowań obejmujących 
wyłącznie odpady niepalne). 
5. Postanowienie, o którym mowa w art. 42 ust. 4c  ustawy 
o odpadach  (z wyłączeniem postępowań obejmujących 
wyłączenie odpady niepalne). 
6. Zaświadczenie o niekaralności prowadzącego instalację: 

a) za przestępstwa przeciwko środowisku, 
b) będącego osobą fizyczną albo wspólnika, prokurenta, członka 

rady nadzorczej lub członka zarządu prowadzącego instalację 
będącego osobą prawną albo jednostką organizacyjną 
nieposiadającą osobowości nieposiadającej osobowości 
prawnej za przestępstwa, o których mowa w art. 163, art. 164 
lub art. 168 w związku z art. 163 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 
1997 r. - kodeks karny. 

7. Kserokopia dokumentu potwierdzającego, że wnioskodawca 
posiada tytuł prawny do terenu, na którym magazynuje odpady. 
8. Oświadczenie wytwórcy odpadów, że jest  mikroprzedsiębiorcą 
lub małym lub średnim przedsiębiorcą. 
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9. Dokument potwierdzający dokonanie opłaty skarbowej. 

Opłaty 

1. Opłata skarbowa za pozwolenie  na wytwarzanie odpadów 
w wysokości : 
 2011 zł w związku z prowadzoną działalnością 

gospodarczą, 
 506 zł w związku z działalnością gospodarczą prowadzoną 

przez podmioty prowadzące przez podmioty prowadzące 
działalność wytwórczą w rolnictwie, 
mikroprzedsiębiorców oraz małych i średnich 
przedsiębiorców. 

2. Opłaty można dokonać: 
 w formie bezgotówkowej (karta płatnicza, BLIK) w Urzędzie 

Miasta Jelenia Góra (ul. Sudecka 29, pokój nr 39) , 
 w oddziale Banku Millenium na placu 

Kardynała Stefana Wyszyńskiego 52 w godzinach pracy 
banku, 

 przelewem na konto - Urząd Miasta Jelenia Góra, 
Millennium Bank S.A. I/O Jelenia Góra 98 1160 2202 0000 
0000 6011 5566 z dopiskiem za pozwolenie na 
prowadzenie działalności w zakresie wytwarzania 
odpadów. 

 
 
 

Termin realizacji 

Sprawa jest rozpatrywana bez zbędnej zwłoki, ale nie później niż 
w terminie dwóch miesięcy (w sprawie szczególnie 
skomplikowanej) licząc od dnia wszczęcia postępowania . 
Do terminów wyżej określonych nie wlicza się terminów 
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych 
czynności, okresów zawieszenia postępowania, okresu trwania 
mediacji oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony 
albo przyczyn niezależnych od organu. 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 647 z późn. zm.). 

2. Rozporządzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. 
w sprawie katalogu odpadów (Dz. U. poz. 10).  

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 
z 2025 r. poz. 1154). 
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*Uwagi 

O pozwolenie na wytwarzanie odpadów występuje wytwórca 
odpadów, który w związku z eksploatacją instalacji wytwarza 
powyżej 1 Mg odpadów niebezpiecznych rocznie lub powyżej 
5000 Mg odpadów innych niż niebezpiecznie rocznie. 
We wniosku o wydaniu pozwolenia uwzględnia się tylko odpady 
wytwarzane w związku z eksploatacją konkretnej instalacji. 
Pozwolenie na wytwarzanie odpadów (z wyłączeniem 
postępowań dotyczących wyłącznie odpadów niepalnych) jest 
wydawane po przeprowadzeniu przez komendanta miejskiego 
Państwowej Straży Pożarnej, kontroli instalacji, obiektu 
budowlanego lub jego części, w tym miejsc magazynowania 
odpadów, w zakresie spełnienia wymagań określonych 
w przepisach dotyczących ochrony przeciwpożarowej oraz 
w zakresie zgodności z warunkami ochrony przeciwpożarowej, 
o których mowa w operacie przeciwpożarowym, o którym mowa 
w operacje przeciwpożarowym, o którym mowa w art. 42 ust. 4b 
pkt 1 ustawy o odpadach, oraz w postanowieniu, o którym mowa 
w art.42 ust. 4 c tej ustawy o odpadach. 

 

 


