ZARZADZENIE NR 0050.911.2026.IX
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie zasad publikowania uméw w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora
Finansow Publicznych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72026 1. poz. 662) art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22025 1. poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
1 Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, naczelnika, kierownika, pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku lub pracownika komorki organizacyjnej
Urzedu Miasta Jelenia Gora, posiadajacego imienne upowaznienie Prezydenta Miasta
Jeleniej Gory;

2) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

3) CRU — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umoéw Jednostek Sektora Finansoéw
Publicznych, o ktorym mowa w Ustawie.

§2.

—

Wprowadzam zasady publikacji uméw w CRU z wykorzystaniem systemu RatuszCRU.
2. Zarzadzenie ma zastosowanie do wszystkich uméw podlegajacych obowigzkowi publikacji
zgodnie z art.34a Ustawy.

§ 3.

1. Za publikacje umoéw w CRU odpowiadajg Naczelnicy.

2. Publikacji umoéw dokonuje si¢ bez zbednej zwloki, w terminie nie pdzniejszym niz 30 dni
od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

3. Przepisy ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do aneksOw umow.

4. Za prawidltowos¢ 1 kompletnos¢ danych przekazywanych do publikacji, w tym za zgodno$¢
publikowanych informacji z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiada
Naczelnik.



§ 4.

1. W CRU udostepnia si¢ i aktualizuje nastepujace informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano;
2) datg zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowys,

a) w przypadku jednostki sektora finansow publicznych lub przedsiebiorcy
siedziba/miejscem wykonywania dziatalno$ci na terytorium RP — nazwe (firmg),
numer REGON, NIP (jezeli jest w bazie REGON) i adres siedziby albo wykonywania
dziatalnosci,

b) w przypadku podmiotéw spoza terytorium RP — nazwe (firme) i adres siedziby albo
wykonywania dziatalnosci,

¢) w przypadku osoby fizycznej — wylgcznie imi¢ 1 nazwisko;

5) wskazanie przedmiotu umowy zgodnie z § 5 niniejszego zarzadzenia;
6) wartos¢ umowy;
7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt

2-3 Ustawy;

8) status umowy i dziefn zakonczenia obowigzywania umowy;
9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o0 umowie oraz organ lub osobg, ktore

dokonaly wylaczenia jawnosci danej informacji, o ktérej mowa w ust. 2;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano
takiej aktualizacji.

2. W CRU nie udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktorych prawo do informacji
publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 1 2-2b ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z pdzn.
zm.).

§ 5.
Opis przedmiotu umowy powinien:

1) by¢ rzeczowy, zwigzly 1 jednoznaczny — pozwala¢ na ustalenie danej ustugi, dostawy,
roboty budowlanej 1 jej rodzaju;

2) wskazywac¢ kategorie §wiadczen (np. ,,dostawa materiatow biurowych”, ,,ustuga bhp”,
,roboty budowlane — modernizacja kottowni”), bez enumeratywnego wymieniania
wszystkich elementow sktadowych zamodwienia, ktére sg szczegdtowo okreslone
w dokumentacji umownej;

3) by¢ pozbawiony danych osobowych 0s6b trzecich, w tym beneficjentow $wiadczenia,
ich danych identyfikacyjnych oraz danych szczegdlnych kategorii;

4) nie zawiera¢ informacji wrazliwych z punktu widzenia bezpieczenstwa publicznego,
infrastruktury krytyczne;j;

5) nie narusza¢ tajemnicy przedsigbiorstwa wykonawcy — w zakresie, w jakim zostata
skutecznie zastrzezona.



§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom.

§7.

Nadzor nad przestrzeganiem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Jeleniej Gory.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta Jeleniej Gory
()

Jerzy Luzniak



