
ZARZĄDZENIE NR 0050.911.2026.IX 

PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GÓRY 

z dnia 1 lipca 2026 r. 

 

w sprawie zasad publikowania umów w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora 

Finansów Publicznych 

 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U.              

z 2026 r. poz. 662) art. 34a i art. 34b  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) oraz w związku z rozporządzeniem Ministra Finansów 

i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek 

Sektora Finansów Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

Ilekroć w niniejszym zarządzeniu jest mowa o: 

1) Naczelniku – należy przez to rozumieć dyrektora, naczelnika, kierownika, pracownika 

zatrudnionego na samodzielnym stanowisku lub pracownika komórki organizacyjnej 

Urzędu Miasta Jelenia Góra, posiadającego imienne upoważnienie Prezydenta Miasta 

Jeleniej Góry; 

2) Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych; 

3) CRU – należy przez to rozumieć Centralny Rejestr Umów Jednostek Sektora Finansów 

Publicznych, o którym mowa w Ustawie. 

 

§ 2. 

 

1. Wprowadzam zasady publikacji umów w CRU z wykorzystaniem systemu RatuszCRU. 

2. Zarządzenie ma zastosowanie do wszystkich umów podlegających obowiązkowi publikacji 

zgodnie z art.34a Ustawy. 

 

§ 3. 

1. Za publikację umów w CRU odpowiadają Naczelnicy. 

2. Publikacji umów dokonuje się bez zbędnej zwłoki, w terminie nie późniejszym niż 30 dni 

od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie. 

3. Przepisy ust. 2 stosuje się odpowiednio do aneksów umów. 

4. Za prawidłowość i kompletność danych przekazywanych do publikacji, w tym za zgodność 

publikowanych informacji z przepisami o ochronie danych osobowych, odpowiada 

Naczelnik. 

 

 



§ 4. 

1. W CRU udostępnia się i aktualizuje następujące informacje o umowie: 

1) numer umowy - o ile taki numer nadano; 

2) datę zawarcia umowy; 

3) okres, na jaki umowa została zawarta; 

4) oznaczenie stron umowy; 

a) w przypadku jednostki sektora finansów publicznych lub przedsiębiorcy 

siedzibą/miejscem wykonywania działalności na terytorium RP – nazwę (firmę), 

numer REGON, NIP (jeżeli jest w bazie REGON) i adres siedziby albo wykonywania 

działalności, 

b) w przypadku podmiotów spoza terytorium RP – nazwę (firmę) i adres siedziby albo 

wykonywania działalności, 

c) w przypadku osoby fizycznej – wyłącznie imię i nazwisko; 

5) wskazanie przedmiotu umowy zgodnie z  § 5 niniejszego zarządzenia; 

6) wartość umowy; 

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze środków, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 

2-3 Ustawy; 

8) status umowy i dzień zakończenia obowiązywania umowy; 

9) podstawę prawną nieudostępnienia informacji o umowie oraz organ lub osobę, które 

dokonały wyłączenia jawności danej informacji, o której mowa w ust. 2; 

10) podstawę dokonania aktualizacji informacji określonych w pkt 1-9, o ile dokonano 

takiej aktualizacji.  

2. W CRU nie udostępnia się informacji o umowie, co do których prawo do informacji 

publicznej podlega ograniczeniu na podstawie  art. 5 ust. 1  i  2-2b  ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z późn. 

zm.). 

§ 5. 

Opis przedmiotu umowy powinien: 

1) być rzeczowy, zwięzły i jednoznaczny – pozwalać na ustalenie danej usługi, dostawy, 

roboty budowlanej i jej rodzaju; 

2) wskazywać kategorie świadczeń (np. „dostawa materiałów biurowych”, „usługa bhp”, 

„roboty budowlane – modernizacja kotłowni”), bez enumeratywnego wymieniania 

wszystkich elementów składowych zamówienia, które są szczegółowo określone  

w dokumentacji umownej; 

3) być pozbawiony danych osobowych osób trzecich, w tym beneficjentów świadczenia, 

ich danych identyfikacyjnych oraz danych szczególnych kategorii; 

4) nie zawierać informacji wrażliwych z punktu widzenia bezpieczeństwa publicznego, 

infrastruktury krytycznej; 

5) nie naruszać tajemnicy przedsiębiorstwa wykonawcy – w zakresie, w jakim została 

skutecznie zastrzeżona. 

 



§ 6. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Naczelnikom. 

 

§ 7. 

Nadzór nad przestrzeganiem zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Jeleniej Góry. 

 

§ 8. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 

 

 

                                        Prezydent Miasta Jeleniej Góry  

                                     (-)        

                                  Jerzy Łużniak 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


