
ZARZĄDZENIE NR 0050.910.2026.IX 
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GÓRY 

z dnia 1 lipca 2026 r. 
 
zmieniające zarządzenie w sprawie procedur obiegu dokumentów księgowych 
w Urzędzie Miasta Jelenia Góra 
 
Na podstawie   art. 68 ust.1 i art.69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn.zm.)  i art. 21 ust.1 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 z późn.zm.) zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

W załączniku „Procedury obiegu dokumentów księgowych w Urzędzie Miasta Jelenia Góra” 
do Zarządzenia nr 0050.204.2024.IX Prezydenta Miasta Jeleniej Góry z dnia 28 października 
2024 r. w Rozdziale I: 

1. pkt 22 otrzymuje brzmienie: 

Zakupy wyrobów gotowych lub zlecenia wykonania usługi do kwoty 5 000,00 zł brutto 
nie wymagają formy pisemnej (zlecenie, umowa, zamówienie) i nie podlegają wpisaniu 
w moduł DYSPONENT pod warunkiem dokonania zakupu / zlecenia usługi w ramach planu 
finansowego dysponenta środków. W takim przypadku zaangażowanie wydatków rozliczane 
jest na podstawie przedstawionej faktury, rachunku, paragonu itp.  
Ww. zapis nie dotyczy umów zleceń i o dzieło zawieranych z osobami fizycznymi w ramach 
klasyfikacji § 417 oraz awarii i zdarzeń losowych gdzie nie jest możliwe zachowanie 
terminów i trybów określonych w niniejszych procedurach. 
 

2. dodaje się pkt 24a w brzmieniu: 
 

Każdą umowę zawartą z osobą fizyczną, nieprowadzącą działalności gospodarczej (tj. umowa 
zlecenie, umowa o dzieło) przed przekazaniem do kontrasygnaty Skarbnikowi Miasta lub 
osobie upoważnionej należy przekazać do Wydziału Kadr w celu weryfikacji, nadania numeru 
i wpisu do ogólnourzędowego rejestru umów zleceń. 
 

§ 2 

Wykonanie Zarządzenia powierzam pracownikom Urzędu Miasta Jelenia Góra. 

 
§ 3 

 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania. 
 

                                                                                                        PREZYDENT MIASTA 
       Jeleniej Góry  

                                                                                                                   (-)                                                             
                                                                                                                    Jerzy Łużniak 


