ZARZADZENIE Nr 0050.752.2016.V!I
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 07 wrzes$nia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia na dzien 31 grudnia 2016 roku inwentaryzacji
skladnikéow majatkowych w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2016r. poz.446) oraz art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994
roku (tj. Dz.U. z 2016r. poz.1047), zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikoéw
majatkowych Urzedu Miasta Jelenia Gora.

§1

1. Inwentaryzacje:

- Srodkow trwatych,

- wartos$ci niematerialnych i prawnych,

- pozostatych §rodkow trwatych,

- dlugoterminowych aktywow finansowych,

- srodkéw pienigznych, depozytow 1 innych papierow wartosciowych,

- nalezno$ci 1 zobowigzan podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe nalezy
przeprowadzi¢ w terminach 1 w sposob okreslony w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Pozostaly stan aktywow 1 pasywow nalezy sprawdzi¢ drogg pordwnania danych ksiag
rachunkowych odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow.

§2

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjnga, w sklad ktorej
wchodza zespoty spisowe okre§lone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby powotane do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwg jej realizacj¢, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

3. Zespotem spisowym kieruje Przewodniczacy zespotu spisowego.

§3

Do kontroli prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam komisje w skladzie:
1. Jolanta Wojciakowska

2. Jolanta Sawicka

3. Tomasz Dumycz



§ 4

Do wykazania réznic migdzy inwentaryzowanymi sktadnikami, a skladnikami ujetymi w
ewidencji ksiggowe] wyznaczam nast¢pujace osoby:

1.

[98)

Srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, dtugoterminowe aktywa finansowe,
srodki trwate w budowie, nalezno$ci 1 zobowigzania z tytutu inwestycji — Agnieszka
Helinska-Bargiel, Celina Stabczynska, Ewa Kaczmarczyk.

Srodki trwate w budowie, naleznosci i zobowigzania z tytutu zadan inwestycyjnych
wspotfinansowanych ze §rodkéw funduszy europejskich — Alicja Luczak, Katarzyna
Ignasiak

Pozostate srodki trwate — Celina Stabczynska, Agnieszka Helinska-Bargiel
Naleznosci, od podmiotow prowadzacych ksiegi rachunkowe, z tytutu:

- oplat wieczystego uzytkowania — Iwona Tretalska, Joanna Lipka, Izabela Zaleska-
Frankiewicz

- oplat za holowanie pojazdéw — Iwona Tretalska

- dzierzaw i najmu, przeksztalcenia prawa wieczystego uzytkowania w prawo
wlasno$ci— Malgorzata Kwiatkowska

- dostaw 1 ustug biezacych — Zofia Drzystek, Ewa Nowacka, Ewa Kaczmarczyk,
Monika Koztowska

- oplat za zajecie pasa drogowego, oplat geodezyjnych i ochrony srodowiska — Teresa
Rygiel

- sprzedazy ratalnej nieruchomosci, sprzedazy gruntdw, optat za nie uiszczenie
naleznos$ci za parkowanie w strefie ptatnego parkowania — Ewelina Hoty$

- pozostalych naleznos$ci — Anna Czaja

Srodki pienigzne i inne wartoéci pieniezne (weksle, gwarancje) — Monika Koztowska,
Alicja Luczak, Ewa Kaczmarczyk.

§5

Szkolenie przewodniczacych zespotow spisowych z zakresu prawidtowosci przeprowadzenia
inwentaryzacji przeprowadzi Pani Jolanta W¢jciakowska do dnia 30 wrze$nia 2016r.

§6

Zobowiazuj¢ Wydzial Informatyki 1 Obshugi Technicznej do przygotowania arkuszy
spisowych i przekazania ich do Wydziatu Ksiggowos$ci w terminie do 22 wrze$nia 2016 roku.

§7

Zobowiazuje Panig Zofi¢ Drzystek, pracownika Wydziatu Ksiggowos$ci, do wydania arkuszy
spisowych przewodniczacym zespoldw spisowych w terminie do 30 wrzesnia 2016 roku.

§8



Zobowigzuje Przewodniczacych zespotéw spisowych do przekazywania kompletnych
dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie inwentaryzacji do Wydziatu Ksiggowos$ci na
biezaco, nie pdzniej niz do dnia 5 stycznia 2017r.

§9
Powstale réznice nalezy wyjasni¢ w terminie do 15 stycznia 2017 roku. Za wyjasnienie réznic
inwentaryzacyjnych odpowiedzialni sg naczelnicy poszczegdlnych wydzialdéw oraz osoby
zajmujace samodzielne stanowiska urzednicze.

§ 10
Osoby wymienione w § 4 niniejszego zarzadzenia sg zobowigzane do rozliczenia i ujecia w
ksiegach rachunkowych rozliczen z tytutu r6znic inwentaryzacyjnych w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 stycznia 2017 roku.

§ 11
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Jeleniej Gory.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 0050.752.2016.VII

Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 07 wrzesnia 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia na dzien 31 grudnia 2016r.
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

w Urzedzie Miasta Jelenia Gora

Lp Rodzaj i miejsce inwentaryzowanego Termin Sposoéb inwentaryzacji
sktadnika majatkowego Rozpoczecia | Zakoriczenia
— dzien, — dzien,
miesiac, rok | miesigc, rok
1 | Srodki trwate Miasta: 01.10.2016 | 31.12.2016
- wydzierzawione, uzyczone Pisemne potwierdzenie przez uzytkownikow —
Agnieszka Helinska- Bargiel, Celina Stabczyriska
- grunty Weryfikacja:
Przewodniczacy komisji spisowej: Dawid Smaga
(WKK)
Cztonek — Wojciech Wolniewicz
Cztonek — Tomasz Btazkéw
Cztonek — Matgorzata Krawczenko
-wartosci niematerialne i prawne 01.10.2016 31.12.2016 | Weryfikacja:
Przewodniczacy komisji spisowej:
Jolanta Sidorowicz
Cztonek- Stawomir Ptak
Cztonek — Michat Bartczak
2 Srodki trwate Urzedu Miasta Jelenia Géra 01.10.2016 31.12.2016 | Spis z natury
- budynki i budowle Przewodniczacy komisji spisowej:
Marta Maleriska
Cztonek - Agnieszka Turwarnicka
Cztonek - Beata Skowronek
Cztonek — Monika Stuzewska
- sprzet komputerowy Przewodniczgcy komisji spisowej:
Jolanta Sidorowicz
Cztonek- Stawomir Ptak
Cztonek — Michat Bartczak
- maszyny i urzadzenia , $rodki Przewodniczacy — Marek Wasilewski
transportowe Cztonek — Kinga Sobczak-Piertkowska
Cztonek — Michat Bartczak
3 Pozostate srodki trwate w Wydziatach
zajmujgcych pomieszczenia w budynkach
przy ul.:
a)  Plac Ratuszowy 58 (budynek Przewodniczacy — Agnieszka Dajnowicz
Ratusza i Przybudoéwki), ul. Cztonek — Marek Wasilewski
Okrzei 10, ul. Armii Krajowej Cztonek — Barbara Kolemczuk-Jaskodlska
19
b)  ul. Sudecka 29, ul. Ptasia 2/3, Przewodniczacy — Tomasz Kowalczyk
ul. Sudecka 6a Cztonek — Dominika Binczyk
Cztonek — Agnieszka Tuwarnicka
4 Dtugoterminowe aktywa finansowe 31.12.2016 15.01.2017 Pisemne potwierdzenie udziatéw i akcji Miasta
whniesionych do spotek gminy — Agnieszka
Helinska- Bargiel
5. | Srodki pieniezne, depozyty i inne aktywa
pieniezne
a) w banku 31.12.2016 02.01.2017 | Pisemne potwierdzenia sald srodkdéw na
rachunkach bankowych — osoby prowadzace
konta rachunkéw w Wydziale Ksiegowosci
b)  w kasie 31.12.2016 31.12.2016 | Spis z natury

Kasa nr 1

Przewodniczacy — Iwona Tretalska,
cztonek- Monika Koztowska
cztonek - Matgorzata Kwiatkowska
Kasa nr 2

Przewodniczgcy — Alicja tuczak,

cztonek — Celina Stabczyniska
cztonek — Ewa Kaczmarczyk




Naleznosci os6b prowadzacych ksiegi 01.10.2016 | 15.01.2017 Pisemne potwierdzenie sald naleznosci — osoby
rachunkowe ( z wyjatkiem naleznosci z prowadzace konta rozrachunkowe w Referacie
tytutéw publiczno-prawnych, naleznosci Rachunkowosci i Referacie Dochoddéw
spornych i watpliwych) Niepodatkowych.

Zobowigzania 01.10.2016 15.01.2017 Pisemne potwierdzenie sald i poréwnanie

danych z odpowiednimi dokumentami - osoby
prowadzace konta rozrachunkowe w Referacie
Rachunkowosci.




