Jelenia Gora 13 wrzes$nia 2016 r.

Prezydent Miasta Jeleniej Gory
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego
p.n. ,Prowadzenie Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A”

I. Konkurs ogtoszony jest na podstawie:

1. Art. 4 ust. 1pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 239 z pézn. zm.);

2. Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 930
z pézn. zm.);

3. Uchwaty Nr 138.XVIII.2015 Rady Miejskiej Jeleniej Gory z dnia 24.11.2015 r. w sprawie
przyjecia ,Programu wspétpracy Miasta Jeleniej Géry z organizacjami pozarzadowymi
i innymi podmiotami dziatalnosci pozytku publicznego na 2016 rok”;

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. -w sprawie
Srodowiskowych doméw samopomocy (Dz. U. z 2010r. Nr 238 poz. 1586
z pézn. zm.).

Il. Adresat konkursu:

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzadowych i podmiotéw zgodnie z art. 3 ust. 2
i 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 239 z pbézn. zm.), zwanych w dalszej czesci ogtoszenia konkursowego
,Oferentem”.

UWAGA! Oddziaty terenowe nieposiadajace osobowosci prawnej nie moga samodzielnie ubiegac
sie o dotacje. W takiej sytuacfi moga ztoZyc¢ oferte za posrednictwem zarzadu gféwnego lub
oddziatu posiadajacego osobowosc prawna, natomiast w ofercie powinien by¢ wskazany oddziat
upowazniony do bezposredniego wykonania zadania.

ll. Cel:

Konkurs ma na celu wytonienie projektu na realizacje zadania publicznego w zakresie pomocy
spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyréwnywania
szans tych rodzin i os6b. Wytoniona oferta uzyskuje dotacje na dofinansowanie realizacji zadania.

Celem dziatalnosci sSrodowiskowego domu samopomocy jest wspieranie uczestnikow i ich rodzin
oraz kompensowanie skutkéw niepetnosprawnosci w sferze zdrowia psychicznego, a takze
propagowanie modelu zdrowej rodziny.

IV. Termin realizacji zadania:

Rozpoczecie od 01.12.2016 roku, zakonczenie do 30.11.2019 roku.

Uwaga! W ofercie naleZy wpisac rzeczywisty okres realizacji zadania, ktory nie bedzie wykraczat
poza wskazane terminy.



V. Srodki przeznaczone na realizacje zadania:

1. W 2016 r. Miasto Jelenia Géra przekaze na realizacje ww. zadania dotacje do wysokosci
38.040 zt;

2. W 2017 r. Miasto Jelenia Goéra przekaze na realizacje ww. zadania dotacje w wysokosci
456.480 zt

3. W 2018 r. Miasto Jelenia Goéra przekaze na realizacje ww. zadania dotacje w wysokoSsci
456.480 zf;

4. W 2019 r. Miasto Jelenia Géra przekaze na realizacje ww. zadania dotacje w wysokosci
418.440 zt;

Ostateczna kwota dotacji na lata 2017-2019 =zostanie ustalona po uzyskaniu informacji
od Wojewody Dolnoslaskiego o wysokosci dotacji wynikajacej z ustawy budzetowej na rok 2017
i w kolejnych latach, uwzgledniajac jednoczesnie wysokos$¢ Sredniej miesiecznej wojewddzkiej
kwoty dotacji na 1 uczestnika w Srodowiskowym domu samopomocy w Wojewddztwie
Dolnoslaskim.

W latach poprzednich Miasto Jeleniej Gory nie realizowato przedmiotowego zadania publicznego.

Uwaga/
PREZYDENT MIASTA JELENIE] GORY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:
1. Odwofania konkursu bez podania przyczyny.
2. Zmiany wysokosci Srodkow publicznych na realizacje zadania w trakcie trwania konkursu.
3. Negocjowania z oferentami wysokosci dotacfi, terminu realizacji zadania oraz zakresu
rzeczowego zadania.
4. Negocjowania warunkow i kosztow realizacfi zadania oraz dofinansowania niepetnego
zakresu zadania w przyjetych ofertach.

5. PrzefoZenia terminu rozstrzygniecia konkursu.

VI. Opis zadania:

Zadanie polega¢ bedzie na prowadzeniu S$rodowiskowego domu samopomocy typu A,
zwanego dalej ,SDS”, na 30 miejsc, w obiekcie ktory spetnia standardy okreslone
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 09 grudnia 2010 r. w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy.

Zadanie ma na celu wsparcie os6b chorych psychicznie w przezwyciezaniu trudnych
sytuacji zyciowych, zaspakajaniu ich niezbednych potrzeb zyciowych oraz dazeniu do
usamodzielnienia sie uczestnikéw SDS dzieki postepowaniu wspierajaco - aktywizujacemu,

poprawy ich 2zycia i funkcjonowania w spoteczenstwie.



UCZESTNICY ZAJEC W SDS

1. SDS typ A przeznaczony jest dla 0s6b psychicznie chorych.

2. Uczestnikami zaje¢ SDS moga by¢:

a. osoby z decyzja administracyjng (czasowa), wydana przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Jeleniej Gérze - na okres nie dtuzszy niz 3 m-ce
konieczny do dokonania przez zespét wspierajaco-aktywizujacy SDS oceny mozliwosci
zaproponowania osobie indywidualnego planu postepowania  wspierajaco-
aktywizujacego oraz okresu, jaki bedzie niezbedny do jego realizacji,

b. osoby, ktére po dokonaniu oceny dalszych mozliwosci uczestnictwa w zajeciach
oraz przygotowaniu indywidualnego planu postepowania wspierajaco-aktywizujacego
zostana skierowane do SDS na czas okreslony, niezbedny do realizacji indywidualnego
planu postepowania wspierajaco-aktywizujacego,

c. osoby, ktére wymagaja przedtuzenia okresu skierowania do SDS, w sytuagji
braku postepéw w realizacji indywidualnego planu postepowania wspierajaco-
aktywizujacego, okresowego braku mozliwosci skierowania do innego osrodka
wsparcia, domu pomocy spotecznej lub warsztatu terapii zajeciowej.

3. Skierowanie do SDS nastepuje w drodze decyzji administracyjnej wydawanej przez MOPS
w Jeleniej Gérze. Decyzje o skierowaniu do SDS i decyzje ustalajaca odptatnoé¢ za korzystanie
z ustug w tej placowce wydaje Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jeleniej Gorze.

4. Odptatno$é miesieczna za pobyt w SDS ustalana bedzie zgodnie z art. 51b ustawy o pomocy
spotecznej i przekazywana na wskazane przez MOPS w Jeleniej Gérze rachunek bankowy
Miasta Jelenia Géra.

5. Termin przyjecia do SDS ustala kierownik, w porozumieniu z osoba kierowana lub jej
opiekunem.

FUNKCJONOWANIE SDS

1. Funkcjonowanie SDS okreslaja:
a. statut,
b. regulamin organizacyjny,
c. program dziatalno$ci Domu i plan pracy z uczestnikami rozpisany na caty rok.
2. Za opracowanie dokumentéw zwigzanych z dziatalnoécia SDS, ktére wymagaja uzgodnienia
i zatwierdzenia przez podmiot zlecajacy realizacje zadania odpowiedzialny jest kierownik SDS.
3. SDS dziata, co najmniej 5 dni w tygodniu po 8 godzin dziennie, w tym co najmniej przez
6 godzin dziennie prowadzone sa zajecia z uczestnikami, a pozostaty czas przeznacza sie na
czynnos$ci porzadkowe, przygotowanie do zajeé, uzupetnianie prowadzonej dokumentacji,
zapewnienie opieki uczestnikom w trakcie dowozenia na zajecia lub odwozenia po zajeciach,
jezeli SDS zapewnia ustugi transportowe.
4. Po uzgodnieniu z uczestnikami lub ich opiekunami dopuszcza sie mozliwo$¢ zamkniecia domu

w czasie ferii lub wakacji na okres nie dtuzszy niz 15 dni roboczych w roku kalendarzowym,



po uprzednim poinformowaniu, z dwutygodniowym wyprzedzeniem, jednostki zlecajacej oraz

wydziatu wtasciwego do spraw pomocy spotecznej odpowiedniego urzedu wojewodzkiego.

SWIADCZONE USLUGI W $DS

SDS $wiadczy ustugi w ramach indywidualnych lub zespotowych treningéw samoobstugi
i treningdbw umiejetnosci spotecznych polegajacych na nauce, rozwijaniu lub podtrzymaniu
umiejetnosci w zakresie czynnos$ci dnia codziennego i funkcjonowaniu w zyciu spotecznym,
poprzez:

1. trening funkcjonowania w codziennym 2zyciu, w tym: trening dbatosci o wyglad zewnetrzny,
trening nauki higieny, trening kulinarny, trening umiejetnosci praktycznych, trening
gospodarowania wlasnymi srodkami finansowymi;

2. trening umiejetnosci interpersonalnych i rozwiazywania probleméw, w tym: ksztattowanie
pozytywnych relacji uczestnika z osobami bliskimi, sasiadami, z innymi osobami w czasie
zakupéw, w srodkach komunikacji publicznej, w urzedach, w instytucjach kultury;

3. trening umiejetnosci spedzania czasu wolnego, w tym: rozwijanie zainteresowan literatura,
audycjami radiowymi, telewizyjnymi, Internetem, udziat w spotkaniach towarzyskich
i kulturalnych;

4. poradnictwo psychologiczne;
pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych;

6. pomoc w dostepie do niezbednych sSwiadczen zdrowotnych, w tym uzgadnianie i pilnowanie
termindw wizyt u lekarza, pomoc w zakupie lekéw, pomoc w dotarciu do jednostek ochrony
zdrowia;
niezbedna opieka;
terapia ruchowa, w tym: zajecia sportowe, turystyke i rekreacje;
wyzywienie dla uczestnikéw w formie goracego positku zorganizowanego przez SDS lub
w ramach treningu kulinarnego;

10. inne formy postepowania przygotowujace do uczestnictwa w warsztatach terapii zajeciowej lub

podjecia zatrudnienia, w tym w warunkach pracy chronionej na przystosowanym stanowisku

pracy.

Podmiot prowadzacy SDS zobowiazany bedzie do prowadzenia placéwki zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. -w sprawie
Srodowiskowych doméw samopomocy (Dz. U. z 2010r. Nr 238 poz. 1586 z pdézna. zm.), Ustawy
z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 930 z pézn. zm.) oraz

innymi przepisami wtasciwymi do realizowania zleconego zadania.

VII. Warunki realizacji zadania:

1. Zadanie moze realizowaé¢ oferent, ktéry prowadzi w sferze zadania objetego konkursem
dziatalno$¢ nieodptatng i/lub odptatna pozytku publicznego, ktérej zakres zostat
wyodrebniony w statucie lub innym akcie wewnetrznym.



W pkt. 11.4 oferty nalezy wymieni¢ zakres prowadzonej przez oferenta dziatalnosci nieodptatnej
i/lub odptatnej pozytku publicznego, a nastepnie wskazaé¢, w ramach ktorej z wymienionych
dziatalnosci oferent zamierza realizowa¢ zadanie objete konkursem (poprzez podkreslenie,
wyttuszczenie, lub przy wypetnianiu oferty poprzez wpisanie wprost ,zadanie bedzie realizowane
w ramach dziatalnosci odpfatnej/nieodptatnej pkt. ... ww. wyszczegdlnienia” itp.). Oferent
wskazuje zakres dziatalnoSci odptatnej i nieodptatnej pozytku publicznego, okreslony
w obowiazujacym statucie oferenta (zatwierdzonym przez sad rejestrowy) lub w innym akcie
wewnetrznym oferenta.

Wynagrodzenie z tytutu dziatalnoSci odptatnej, prowadzonej przez oferenta w sferze zadania
objetego konkursem (np. wptaty i optaty od adresatow zadania) nie moze by¢ wyzsze od tego,
jakie wynika z kosztéw tej dziatalnosci. Ponadto przecietne miesieczne wynagrodzenie osoby
fizycznej z tytutu zatrudnienia przy wykonywaniu dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego,
za okres ostatnich 3 miesiecy, nie moze przekracza¢ 3-krotnosci przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw ogtoszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego za rok poprzedni.

UWAGA: Nie bedzie dotowane z budzetu Miasta Jelenia Gora zadanie realizowane przez oferenta
w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosSci gospodarczej w sferze zadania objetego
konkursem - zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci poZytku
publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz.U. Z 2016 r. poz. 239 z p6Zna. Zm.)

2. Prezydent Miasta Jeleniej Goéry odda w uzyczenie czeS¢ nieruchomosci potozonej
w Jeleniej Gorze przy al. Jana Pawta Il 7/9, oznaczonej jako dziatka nr 165/1 (obreb 0018,
AM-2), o powierzchni ok. 700 m2, zabudowanej budynkiem dwukondygnacyjnym
o powierzchni 313,80 m2, z przeznaczeniem na realizacje zadania zleconego
p.n. ,Prowadzenie Srodowiskowego Domu Samopomocy typu A”, na okres obowiazywania
umowy tj. 01.12.2016 - 30.11.2019 r.

Oferent, z ktérym zostanie podpisana umowa uzyczenia zobowiazany bedzie do ponoszenia
kosztéw eksploatacyjnych, w tym m.in. na dostarczenie mediéw: prad, woda i S$cieki,
ogrzewanie, S$mieci, ustugi teleinformatyczne, ponadto ubezpieczenie oraz okresowe
przeglady, biezace naprawy i koszty utrzymania platformy osobowej. Oferent zobowigzany
bedzie dba¢ o czystosc i porzadek na uzyczonej nieruchomosci i terenie przylegtym.

3. Realizatorem zadania moze by¢ oferent, ktéry oswiadczy, ze zatrudni lub zatrudnia lub/i
dysponuje zespotem specjalistow posiadajacych wyksztatcenie kierunkowe oraz dodatkowe
kwalifikacje i staz pracy okreslone we wtasciwych przepisach.

4. Koordynacji realizacji zadania publicznego nie mozna zleci¢ firmie zewnetrznej i/lub osobie
fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza.

5. ,Harmonogram planowanych dziatan” (pkt. IV.8 oferty) powinien by¢ tak szczegotowy,
by umozliwi¢ Zlecajacemu kontrole merytoryczna poszczegdlnych dziatan, podejmowanych
przez oferenta w trakcie realizacji zadania. Kazde dziatanie wykazane w harmonogramie
realizacji zadania musi by¢ opisane w pkt. IV.7 oferty. Harmonogram zawiera:

a) informacje co, gdzie, kiedy i przez kogo bedzie realizowane (miesiace, dni tygodnia,),
z uwzglednieniem ewentualnych przerw w realizacji;



b) liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania wedtug miar
adekwatnych do tego zadania, a okreSlonych w kosztorysie np. liczba godzin zaje¢,
planowana liczba adresatéow zadania, itp.;

c¢) w ofercie ,Kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania” nalezy sporzadzic¢
na kazdy rok osobno i jeden zbiorczy na lata 2017-2019 z zachowaniem numeracji i nazw
pozycji kosztorysowych. Przy czym kosztorys w ztozonej ofercie na grudzien 2016 r. oraz
rok 2017 musi by¢ szczegotowy.

Uwaga! W przypadku braku ww. informacji w punkcie /.9, oferta zostanie odrzucona przy ocenie
merytorycznej.

10.

,Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego” (pkt. IV.5 oferty) - nalezy uwzglednic
rezultaty wraz z opisem narzedzi ewaluacyjnych stuzacych ich pomiarowi.

W sytuacji, gdy Oferent wnosi do realizacji zadania wkfad w postaci Swiadczenia pracy
wolontariuszy/pracy spotecznej cztonkéw organizacji koniecznie jest przestrzeganie
nastepujacych warunkéw:

a) zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza musza byc¢
okreslone w porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

b) wolontariusz/cztonek organizacji musi prowadzi¢ na biezaco karty pracy wraz
z opisem wykonywanej pracy (dokumentacja ta musi by¢ przechowywana na zasadach
ogdlnych, tak jak dokumenty finansowe),

c¢) w przypadku, gdy praca wolontariusza/cztonka organizacji ze wzgledu na wykazana
w ofercie specyfike nie moze by¢ rozliczana godzinowo - nalezy podac¢ sposob
wyliczenia naktadu jego pracy i sposdb jej dokumentowania w trakcie realizacji
zadania,

d) wolontariusz/cztonek organizacji powinien posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania
odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych s$wiadczen, jezeli obowigzek
posiadania takich kwalifikacji i spetnienia stosownych wymagan wynika z odrebnych
przepiséw,

e) jezeli wolontariusz/cztonek organizacji wykonuje prace taka, jak staty personel,
to kalkulacja wktadu pracy wolontariusza musi by¢ dokonana w oparciu o stawki
obowiazujace dla tego personelu,

f) wolontariuszem nie moze by¢ beneficjent ostateczny zadania ani osoba zatrudniona
u Oferenta na podstawie umowy o prace Ilub umowy cywilnoprawne;j,
w ramach spetniania obowiazkéw z tych uméw wynikajacych (warunek ten dotyczy
takze cztonkow organizacji Swiadczacych prace spoteczna).

Zakupow towardw/ustug mozna dokonywaé wytacznie w terminie do ostatniego dnia realizacji
zadania wtasciwego, pod warunkiem, ze zakupione towary/ustugi sa niezbedne do jego
realizacji - nie dotyczy rozliczenia obstugi ksiegowej zadania, ktérego mozna dokona¢ do
ostatniego dnia realizacji zadania.

Oferta musi gwarantowa¢ zapewnienie standardow realizacji zadania wynikajacych
z obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa.

Swiadczenie ustug bytowych, opiekunczych, wspomagajacych i edukacyjnych musi odbywac sie
nha poziomie obowigzujacego standardu, w zakresie i formach wynikajacych -z indywidualnych
potrzeb oséb w nim przebywajacych - przy uwzglednieniu wymogéw rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie Srodowiskowych doméw
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11.

12.

samopomocy, ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej oraz innych przepisow
wtasciwych do realizowania zleconego zadania.

Z organizacja, ktéra bedzie prowadzita zadanie, zostanie podpisana umowa o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych.

Dotacja nalezna dla Zleceniobiorcy w kazdym roku bedzie wyliczana zgodnie -z nastepujacym
iloczynem:

Dotacja nalezna = stawka na jednego uczestnika SDS ustalona przez wojewode dolno$laskiego
X ilos¢ miesiecy, w ktoérych jest realizowane zadanie X ilos¢ miejsc, na ktore zostata wydana
decyzja kierujaca z MOPS (na koniec kazdego miesigca)

VIII. Koszty realizacji zadania:

KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI BEDA MOGLY ZOSTAC
SFINANSOWANE Z DOTAC)!:

Wydatki, ktére beda ponoszone z dotacji musza by¢:

a)
b)

o)
d)

e)

f)

niezbedne dla realizacji zadania objetego konkursem:;

dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow;

racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja
naktad/rezultat);

faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania objetego konkursem;

odpowiednio udokumentowane;

zgodne z zatwierdzonym kosztorysem.

Oferent, w celu realizacji zadania moze zakupi¢ ustugi polegajace na wykonaniu czynnosSci
0 charakterze technicznym Iub specjalistycznym, jednak niestanowiace jego merytoryki,
po uprzednim uzgodnieniu ze zlecajacym zadanie.

Koszty merytoryczne:
1) Wynagrodzenia pracownikéw merytorycznych wraz z pochodnymi od wynagrodzen, ZFSS.
2) Koszty rzeczowe zwigzane z przygotowaniem i realizacja zadania, np.:
a) zakup artykutéw spozywczych do wyzywienia uczestnikow,
b) zakup materiatéw do terapii,
¢) zakup $rodkéw higienicznych i czystosci,
d) zakup nagrod rzeczowych dla uczestnikow,
e) zakup $rodkéw chemicznych i art. przemystowych,
f) zakup innych materiatow niezbednych do realizacji zadania.
3) Koszty zakupu ustug, w tym m.in.:
a) koszty transportu (przy wyjazdach organizowanych dla uczestnikébw w ramach pracy
SDS, przy wyjazdach na szkolenia dla pracownikéw),
b) Zakwaterowania (przy wyjazdach organizowanych dla uczestnikéw w ramach pracy SDS,
przy wyjazdach na szkolenia dla pracownikéw),
c) ustug zywieniowych,
d) biletéw wstepu,
e) ubezpieczenia uczestnikébw i realizatorow w zakresie niezbednym do bezpiecznej
realizacji zadania,



i)
k)

szkoleniowych (w przypadku prowadzenia szkolen przez inne podmioty niz oferent),
badania lekarskie uczestnikow,

ubezpieczenia uczestnikédw i realizatoréw w zakresie niezbednym do bezpiecznej
realizacji zadania,

ubezpieczenie mienia,

badania okresowe i konsultacje lekarskie pracownikéw,

inne niezbedne do realizacji zadania.

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne:

1) Koszty eksploatacyjne lokalu (czynsz, energia elektryczna, ciepta i zimna woda, Scieki,
ogrzewanie, wywoéz Smieci) - tylko w czesci dotyczacej realizowanego zadania, kazdy
element obliczony proporcjonalnie do tej czesci;

a)

serwisy urzadzen technicznych (winda, kottownia, itp.), ochrona budynku.

2) Koszty administracyjne w czes$ci dotyczacej zadania do 10 % otrzymanej dotacji, np.:

a)

koszty obstugi ksiegowej (osoba prawna lub fizyczna),

Uwaga: Z dotacji mozna rozliczy¢ wyfacznie koszty wynikajace z prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (J.t. Dz. U.
2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.), w sposéb umoZliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych. Wyodrebnienie obowiazuje wszystkie zespoty kont, na ktorych ewidencjonuje sie
operacfe zwigzane z Zzadaniem tak, aby moZliwe byto wyodrebnienie ewidencji Srodkow
pienieznych, rozrachunkow, kosztow, przychodow itd. W przypadku dokumentow ksiegowych,
ktore tylko w czesci dotycza zadania, kwoty z nich wynikajace powinny byc¢ odpowiednio dzielone
na zwigzane z realizac/a zadania badZz nie i uimowane na odrebnych kontach. Musza one takze
byc¢ poparte odpowiednia dokumentacja, potwierdzajaca prawidfowosc podziatu kwot.

3.

b)
@)
d)
e)

f)

9)

internet (abonament i administrowanie strony),

ustugi telekomunikacyjne (abonament i rozmowy telefoniczne),

materiaty biurowe,

sprzatanie,

optaty bankowe niezbedne do realizacji zadania - dotyczy wytacznie optat zwiazanych
z rachunkiem bankowym wyodrebnionym tylko do realizacji powyzszego zadania.
koszty drobnych napraw.

Inne koszty niezbedne do realizacji zadania, w tym koszty wyposazenia i drobnych napraw do
3 % otrzymanej dotacji (tylko w uzasadnionych przypadkach, po uprzedniej akceptacji przez
zamawiajacego):

1) zakup i uzupetnienie drobnego wyposazenia do pomieszczen,

2) koszty drobnych napraw.

Uwaga: Przyznana dotacja mozZe byc¢ wydatkowana tylko na cele zwigzane z realizowanym
zadaniem i wyfacznie na potrzeby osob, do ktorych program jest adresowany.

KOSZTY, KTORE W SZCZEGOLNOSCI NIE MOGA ZOSTAC SFINANSOWANE
Z DOTAC!:

1. Zakup gruntéw, budowa badz zakup budynkéw lub lokali.
2. Zakup Srodkow trwatych.



3. Zakupy i wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebedacych wiasnoscia
Miasta Jeleniej Gory.

Odpisy amortyzacyjne.

Ryczatt na jazde po miesScie, itp., ktorych nie mozna jednoznacznie przypisa¢ do
realizowanego zadania.

vl b

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

Tworzenie funduszy kapitatowych.

Dziatania, ktérych celem jest prowadzenie badan naukowych, analiz i studiow.

Dziatania, ktérych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiéw dla oséb prawnych lub

fizycznych.

10. Dotowanie przedsiewzie¢, ktére sa dofinansowywane z budzetu miasta lub jego funduszy
celowych na podstawie przepiséw szczegdlnych.

11. Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztéw zrealizowanych wczesniej przedsiewzied,
rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan.

12. Podatek od towardéw i ustug (VAT) w wysokosci, ktéorej podatnikowi przystuguje prawo

do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz inne podatki

z wyfaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz optat za wywoéz

hieczystosci.
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13. Refinansowanie kosztéw uzyskania odpisow KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania szyldéw
i innych kosztéw o podobnym charakterze, ktére zwigzane sa z biezaca dziatalnoscia
oferenta.

14. Pokrywanie z dotacji nagrdéd i premii pienieznych, innych form bonifikaty rzeczowej lub
finansowej dla 0séb zajmujacych sie realizacja zadania.

15. Koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy wewnetrznej,
wewnetrznymi notami obciazeniowymi itp.

16. Kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowiazan.

17. Koszty procesow sadowych.

UWAGA! Niedozwolone jest finansowanie danego wydatku jednoczesnie z réZnych Zrédet
finansowych ze Srodkow publicznych, zaréwno krafowych jak i wspdélnotowych.

IX. Warunki sktadania ofert:

1. Oferent moze ztozy¢ w konkursie tylko jedna oferte (w przypadku ztozenia wiekszej liczby
ofert, wszystkie zostana odrzucone ze wzgledéw formalnych).

2. Oferent zobowigzany jest do ztozenia oferty realizacji zadania w jednym egzemplarzu,
ktéra jest zgodna z wymogami okreslonymi w zataczniku nr 2, 2.1, 2.2 do rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow
ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. Z 2016 r. poz. 1300).

3. Oferte nalezy:

a) sporzadzi¢ w jezyku polskim,
b) sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, wypetni¢ maszynowo
lub czytelnym pismem recznym, drukowanym wraz z ponumerowaniem kazdej strony,
c) sporzadzi¢ w sposéb umozliwiajacy dopiecie jej, jako zatacznika do umowy, a wiec
z wykluczeniem sposobow trwatego spinania dokumentéw, np. bindowanie itp.
Ztozone oferty nie podlegaja uzupetnieniu ani korekcie.
5. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.



6. Ztozone oferty podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;j.
X. Zataczniki obligatoryjne dotyczace Oferenta:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego rejestru lub ewidencji -
niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.
Nie dotyczy Uczniowskich Klubéw Sportowych oraz Klubéw Sportowych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku organizacji zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z Informacji
odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej pobrana
na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym
(j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 687 z p6zn. zm.)
ze strony https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

2. Aktualny odpis z rejestru przedsiebiorcow z KRS - w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.
W przypadku organizacji zarejestrowanych w KRS moze to by¢ wydruk z Informacji
odpowiadajacej odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcow pobrana na podstawie art. 4
ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (j.t. Dz. U. z 2016 r.
poz. 687 z pézn. zm.) ze strony https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu;

3. Sprawozdanie merytoryczne z dziatalno$ci organizacji za ostatni rok obrotowy podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji.

Obowiazek ztozenia sprawozdania merytorycznego nie dotyczy:

- organizacji pozarzadowych wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

- organizacji pozarzadowych, ktére sa nowo zarejestrowane (do 1 roku) i nie prowadzity
dziatalnosci w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert - te organizacje dofaczaja

oSwiadczenie, o tresci W imieniu organizacji.... oSwiadczam/my, ze w roku....
nie prowadzilismy dziatalnosci, dlatego nie mozemy zfozyc sprawozdania merytorycznego
za rok ....".

4. Sprawozdanie finansowe za ostatni rok obrotowy, podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania oSwiadczen woli w imieniu organizacji zgodnie z art. 45 ust. 2 i art. 82 ust. 1 ustawy
z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. 2016 r. poz. 1047 z pbdzn. zm.),
W rozumieniu ostatniego roku budzetowego albo minionego okresu w przypadku krétszej
dziatalnosci. Sprawozdanie finansowe skfada sie z:

- bilansu;

— rachunku zyskéw i strat/rachunku wynikow;

- informacji dodatkowej obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia.

Obowiazek ztozenia sprawozdania finansowego nie dotyczy:

- parafii i innych kosScielnych oséb prawnych nieposiadajacych statusu organizacji pozytku

publicznego i/lub nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej;

- organizacji pozarzadowych, ktére sa nowo zarejestrowane (do 1 roku) i nie prowadzity

dziatalnosci w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert - te organizacje dotfaczaja

osSwiadczenie, o tresci W imieniu organizacji.... oswiadczam/my, Ze w roku.... nie

prowadzilismy dziatalnosci, dlatego nie mozemy ztozyc sprawozdania finansowego za rok....".

Sprawozdania nalezy sktadac raz w roku, na poczatku roku kalendarzowego, nie p6zniej niz do

30 czerwca danego roku lub przed ztozeniem oferty konkursowe;j.
10



5.

10.

W przypadku spétek akcyjnych i spétek z ograniczona odpowiedzialnoscia dokumenty
poswiadczajace, ze nie dziataja one w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja cato$c
dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy
swoich cztonkéw, udziatowcédw, akcjonariuszy i pracownikéw.

Aktualny statut organizacji (z uwzglednionymi aktualizacjami zatwierdzonymi przez sad
rejestrowy) - nalezy ztozy¢ raz, nie pbzniej niz w dniu ztozenia oferty konkursowej.
Organizacje pozarzadowe podlegajace rejestracji w sadzie dotaczaja kserokopie statutu,
na ktérym znajduja sie pieczecie sagdu. Obowiazek ztozenia statutu nie dotyczy parafii i innych
koscielnych osob prawnych nieposiadajacych statusu organizacji pozytku publicznego.
Aktualny dokument (statut lub inny akt wewnetrzny oferenta sktadajacego oferte) zawierajacy
okreslenie zakresu prowadzonej dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego
zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie. W przypadku, gdy zakres dziatalnosSci odptatnej i nieodptatnej pozytku
publicznego nie jest okreslony w statucie, lecz np. w uchwale to musi by¢ ona podjeta przez
organ do tego uprawniony zgodnie ze statutem. Do uchwaty Walnego Zgromadzenia nalezy
dotaczy¢ protokot z posiedzenia, liste cztonkéw organizacji oraz liste obecnosci cztonkéw
organizacji na posiedzeniu. Uchwata Zarzadu musi by¢ podpisana zgodnie ze stosownymi
zapisami w statucie.

Petnomochictwa lub upowaznienia Zarzadu Gtéwnego do sktadania oswiadczen woli w jego
imieniu, wydane dla oséb go reprezentujacych z oddziatéw terenowych nieposiadajacych
osobowosci prawnej.

Kserokopie umowy o prowadzenie rachunku bankowego lub wyciagu bankowego z widocznymi
danymi dotyczacymi witasciciela rachunku bankowego wskazanego w ofercie.

Dokumenty potwierdzajace minimum 5-letnie doSwiadczenie w prowadzeniu o$rodka wsparcia
lub/i innej placéwki aktywizujacej osoby niepetnosprawne oraz minimum 5-letnie
doswiadczenie w zakresie sprawowania opieki nad osobami niepetnosprawnymi.

XI. Zataczniki obligatoryjne dotyczace zadania i oferty:

1.

Oswiadczenie oferenta o:

a) byciu wiascicielem wskazanego w ofercie rachunku bankowego oraz zobowiazaniu sie do
utrzymania rachunku, nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczef z Miastem
Jelenia Gora;

b) posiadaniu przez realizatoréw programu uprawnien i kwalifikacji niezbednych do realizacji
zleconego zadania publicznego;

¢) niezaleganiu z ptatnoSciami na rzecz Miasta Jelenia Goéra (czynsz, podatki, optaty, zwrot
dotacji lub jej czesci, itd);

d) posiadaniu dokumentacji zgodnej z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pdézn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024), tj.:

— Polityke Bezpieczenstwa Danych Osobowych;
— Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych;

e) zapoznaniu sie z trescig ogtoszenia konkursowego.
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Xil.

Wymogi formalne ofert:

Ztozenie jednej oferty w jednym egzemplarzu na obowiazujacych wzorach (zatacznik nr 2, 2.1,
2.2 do rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300) wraz
z osSwiadczeniami, podpisanym przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu oferenta.

Ztozenie oferty w terminie okreslonym w ogtoszeniu zgodnie z warunkami okreslonymi
w czesci IX ogtoszenia.

Ztozenie statutu lub innego aktu wewnetrznego, w ktérym okreslony jest zakres prowadzonej
dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego. W przypadku sprzecznosci
w zapisach statutu, uchwat, odpisu z KRS w zakresie wyodrebnienia prowadzenia przez
organizacje dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego oferta zostanie
odrzucona z powodoéw formalnych.

Prowadzenie przez oferenta dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku publicznego
w zakresie objetym zadaniem publicznym okreslonym w ogtoszeniu konkursowym.

Minimum 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu os$rodka wsparcia i/lub placéwki dziatajacej
na rzecz aktywizacji oséb niepetnosprawnych oraz minimum 5-letnie doswiadczenie
w zakresie sprawowania opieki nad osobami niepetnosprawnymi.

Wypetnione wtasciwe miejsca i rubryki w ofercie.

Ztozenie wymaganych dokumentéw i oswiadczehn wymienionych w czesci IX, X ogtoszenia.

UWAGA: Oferta, ktora nie bedzie spefniata jednego z wyzej wymienionych elementdow zostanie
odrzucona ze wzgledow formalnych.

X,

Ocena formalna i merytoryczna ofert:

Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami
okreSlonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 239 z p6zn. zm.).

Rozpatrzenie ofert nastapi w terminie 30 dni od dnia zakofAczenia przyjmowania ofert.

Oferty ztozone nieprawidtowo pod wzgledem formalnym nie beda poddane weryfikacji
merytorycznej.

Oceny formalnej i merytorycznej oraz wyboru oferty dokonuje komisja konkursowa powotana
przez Prezydenta Jeleniej Gory.

Ocena merytoryczna ofert:

Kryteria oceny merytorycznej (suma punktéw przypadajacych na jedna osobe w komisji
konkursowej wynosi 100):

L.p. | Nazwa kryterium Liczba punktéw

1. | Warto$¢ merytoryczna oferty, w tym m.in. 0-40
1.1 | mozZliwosc realizacji zadania publicznego przez oferenta 0-1

1.2 | spojnosc celu realizacji zadania okreslonego w ogtoszeniu | 0 - 39

oraz w ofercie z  zakresem rzeczowym zadania,
harmonogramem [ kosztorysem
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2. Kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym 0-15
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (m.in.
czytelno$¢ kalkulacji kosztéw, adekwatnos¢ kosztéw do
dziatan)

3. Udziat Srodkéw finansowych wiasnych Ilub Srodkéow 0-10
pochodzacych z innych Zrédet na realizacje zadania
publicznego (w przypadku wsparcia realizacji zadania)

Wktad rzeczowy oferenta 0-5
5. Wkitad osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca 0-10
spoteczna cztonkéw
6. Rodzaj i =zakres ustug $wiadczonych w SDS oraz 0-20

kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych bedzie realizowane
zadanie publiczne

Razem: 0-100

Oferty zostana odrzucone z powodéw merytorycznych, jezeli uzyskaja 0 punktéw w pozycji 1.1-
,mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta”, lub/i pozycji 2 - ,Kalkulacja kosztow
realizacji zadania publicznego (...)” oraz ponizej 21 pkt. w pozycji 1.2 - ,spojnosc celu realizacji
zadania okreSlonego w ogtoszeniu oraz w ofercie z zakresem rzeczowym zadania,
harmonogramem i kosztorysem”.

Przy ocenie ofert uwzgledniona zostanie analiza i ocena realizacji zadan publicznych w przypadku
organizacji, ktore w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage
rzetelnos¢, terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel dotacji.

Prezydent Miasta Jeleniej Gory moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania
dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utraca zdolno$¢ do czynnosci prawnych
lub zostana ujawnione nieznane wczes$niej okolicznosci podwazajace wiarygodno$¢é merytoryczna
lub finansowa oferenta.

XIV. Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem

poczty na adres: Miejski OSrodek Pomocy Spotecznej, 58-506 Jelenia Géra, ul. Jana Pawta ll 7,
sekretariat | pietro, z dopiskiem ,Konkurs ofert — prowadzenie S$rodowiskowego domu

samopomocy”. Na kopercie nalezy rowniez umiesci¢ nazwe i adres Oferenta.

2. Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pisemnie pod rygorem niewaznosci, w formie
maszynopisu lub czytelnym, drukowanym pismem recznym.

3. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.10.2016 roku,
do godz. 15.00,

4. W przypadku przestania oferty poczta decyduje data wptywu do Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Jeleniej Gorze, a nie data stempla pocztowego.

5. Nie beda przyjmowane oferty przesytane droga elektroniczna.

Oferty ztozone na niewtasciwych drukach lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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XV. Informacja o rozstrzygnieciu konkursu:

Po zakonczeniu procedury konkursowej, decyzje o wyborze oferty i przyznaniu dotacji
podejmie Prezydent Miasta Jeleniej Géry w formie zarzadzenia.

Decyzja o wynikach konkursu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Od rozstrzygniecia w sprawie wyboru oferty i udzieleniu dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

4. Prezydent Miasta Jeleniej Gory zastrzega sobie prawo odstapienia od rozstrzygniecia, w czesci
lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

5. Wyniki konkursu zostana podane do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej,
na stronie internetowej Miasta Jelenia Goéra, a takze w siedzibie Urzedu Miasta Jelenia Gora
w miejscach przeznaczonych do zamieszczania ogtoszen.

6. Oferty wraz z zatacznikami nie beda zwracane Oferentom.

XVI. Umowa:

1. Przed podpisaniem umowy Oferent zobowigzany jest do dostarczenia os$wiadczenia
0 zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem faktycznym i prawnym w dniu podpisania umowy.

2. Szczegotowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania bedzie
regulowa¢ umowa zawarta pomiedzy wytonionym Oferentem, a Miastem Jelenia Gora.

3. Koszty zwigzane z realizacja dotowanego zadania powstate przed lub po terminie jego

realizacji okreslonym w umowie nie beda pokrywane ze srodkéw dotacji. Tak powstate koszty
moga by¢ pokryte ze srodkéw wtasnych Oferenta.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
JELENIEJ GORY

(-) Piotr Paczéski
Zastepca Prezydenta Miasta

14



