
                
URZĄD MIASTA JELENIA GÓRA 

 

PROCEDURA O UDZIELENIE 
ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, 
KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE 
PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W 
ZŁOTYCH  KWOTY 30 000 EUR 

EDYCJA: 
B/5 

INDEX: 
3/Po-6 

STRONA: 

1 

 

 

 

 

Wydział Zarządzania                      Jelenia Góra, 26.10.2016 

Zintegrowanymi Inwestycjami Terytorialnymi       

Aglomeracji Jeleniogórskiej                        

 

Znak sprawy: ZIT AJ.042.37.2016.  

 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. Zamawiający:  
Miasto Jelenia Góra/ Urząd Miasta Jelenia Góra*, Plac Ratuszowy 58,  
58-500 Jelenia Góra 

zaprasza do złożenia ofert na: przeprowadzenie szkolenia pt. Analiza finansowa we wnioskach 

o dofinansowanie projektów w RPO WD na lata 2014-2020, dla grupy 30 uczestników w 

Jeleniej Górze w ramach realizacji projektu pn.: "Koszty wdrażania zadań powierzonych 

Miastu Jelenia Góra jako Instytucji Pośredniczącej w ramach RPO WD 2014-2020". 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na przeprowadzeniu szkolenia 

pt. Analiza finansowa we wnioskach o dofinansowanie projektów w RPO WD na lata 

2014-2020 dla grupy 30 uczestników w Jeleniej Górze, w dniu 14.11.2016 r. 

Szkolenie odbywać się będzie w godz. 9:30-15:30 (7 godzin szkolnych po 45 minut oraz 

przerwy o łącznej długości 45 min. ). 

a) Cel szkolenia: wzbogacenie wiedzy uczestników szkolenia z opracowania analizy 

finansowej we wnioskach o dofinansowanie projektów w RPO WD na lata 2014-2020.    

b) Ramowy program szkolenia:  

 1. Podstawowe zagadnienia związane z opracowaniem analizy finansowej. Stosowanie 

„Wytycznych w zakresie zagadnień związanych z przygotowaniem projektów 

inwestycyjnych, w tym projektów generujących dochód i projektów hybrydowych na lata 

2014-2020” przy opracowaniu analizy finansowej. „Instrukcja wypełniania wniosku o 

dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Dolnośląskiego 2014-2020”. 

  2. Wybór metody analizy finansowej przez wnioskodawcę. Dostosowanie analizy 

finansowej do specyfiki projektu. Wyliczenie dochodu w projekcie metodą wymaganą 
przez IZ RPO WD 2014-2020. 

 3. Sporządzanie analizy finansowej w oparciu o metodę zdyskontowanych przepływów 

pieniężnych (DCF). 

 4. Podatek VAT a analiza finansowa. 
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 5. Nakłady na realizację projektu. Przychody operacyjne. Koszty operacyjne i nakłady 

odtworzeniowe.  

 6. Rachunek zysków i strat. Bilans. Przepływy finansowe. 

 7. Określenie wartości dofinansowania. Metoda luki finansowej. 

 8. Źródła finansowania projektu. Ocena finansowej opłacalności inwestycji. Trwałość 
finansowa. 

  9. Pytania i odpowiedzi. 

   

c) Zamawiający zapewnia: miejsce szkolenia wraz z multimediami (rzutnik, ekran, laptop, 

mikrofon), catering podczas przerwy  

d) Wykonawca zapewnia: minimum jednego trenera/wykładowcę podczas szkolenia (7 

godzin szkolnych po 45 minut oraz przerwy o łącznej długości 45 min.) oraz materiały 

szkoleniowe zawierające informacje o dofinansowaniu projektu, w ramach którego 

organizowane jest szkolenie 
 
3. Termin realizacji zamówienia: 14 listopada 2016 r. godz. 9:30-15:30. 

 
4. Miejsce i termin złożenia oferty: Urząd Miasta Jelenia Góra, Wydział Zarządzania 

Zintegrowanymi Inwestycjami Terytorialnymi Aglomeracji Jeleniogórskiej, ul. Okrzei 10, 

58-500 Jelenia Góra, pokój nr 107 (I piętro) w terminie do dnia 07.11.2016 r. do godziny 

12:00. 
 

5. Termin otwarcia ofert: 07.11.2016 r. godzina 12.30 
 

6. Kryterium oceny ofert: 
 

a) najniższa cena brutto – waga 50%  

b) doświadczenie trenera/wykładowcy w prowadzeniu szkoleń z zakresu gospodarki 

finansowej przedsiębiorstw lub JST – waga 30% 

c) doświadczenie trenera/wykładowcy w prowadzeniu szkoleń w zakresie korzystania ze 

wsparcia z funduszy europejskich – waga 20%. 
 

Sposób dokonania oceny oferty wg kryterium „Najniższa cena brutto” [C]: 

 

C=
50∗

Co

Cn

 

Gdzie: 

Cn – Cena brutto oferty z najniższą ceną 
Co – Cena brutto oferty badanej 
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Wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba punktów w 

ramach kryterium „Cena” wynosi 50. 

 

Sposób dokonania oceny oferty wg kryterium „Doświadczenie trenera/wykładowcy w 

prowadzeniu szkoleń z zakresu gospodarki finansowej przedsiębiorstw lub JST” [Dgf]. 

Za każde szkolenie zrealizowane przez trenera/wykładowcę z zakresu gospodarki finansowej 

przedsiębiorstw lub JST dla grupy co najmniej 10 osób, zostanie przyznanych 5 punktów, przy czym 

maksymalna liczba punktów nie przekroczy 30. W przedmiotowym kryterium oceniana będzie liczba 

przeprowadzonych w okresie dwóch lat przed upływem terminu składania ofert. Ocenie będzie 

podlegać doświadczenie wyłącznie jednego trenera/wykładowcy. W sytuacji wskazania przez 

Wykonawcę większej liczby trenerów/wykładowców Zamawiający oceni 1 trenera, który 

przeprowadził największą liczbę szkoleń z zakresu gospodarki finansowej przedsiębiorstw lub 

JST.  Ocena zostanie dokonana w oparciu o informacje zamieszczone przez Wykonawcę w 

oświadczeniu – stanowiącym załącznik nr 2 do Oferty. 

 

Sposób dokonania oceny oferty wg kryterium „Doświadczenie trenera/wykładowcy w 

prowadzeniu szkoleń w zakresie korzystania ze wsparcia z funduszy europejskich” [Due] 

Za każde szkolenie zrealizowane przez trenera/wykładowcę z zakresu korzystania ze wsparcia z 

funduszy europejskich dla grupy co najmniej 5 osób, zostanie przyznanych 5 punktów, przy czym 

maksymalna liczba punktów nie przekroczy 20. W przedmiotowym kryterium oceniana będzie liczba 

przeprowadzonych w okresie dwóch lat przed upływem terminu składania ofert. Ocenie będzie 

podlegać doświadczenie wyłącznie jednego trenera/wykładowcy. W sytuacji wskazania przez 

Wykonawcę większej liczby trenerów/wykładowców Zamawiający oceni 1 trenera, który 

przeprowadził największą liczbę szkoleń z zakresu korzystania ze wsparcia z funduszy 

europejskich. Ocena zostanie dokonana w oparciu o informacje zamieszczone przez Wykonawcę w 

oświadczeniu – stanowiącym załącznik nr 2 do Oferty. 

 

Jako najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (C+ Dgf+ Due).  

Łączna liczba punktów możliwych do uzyskania wynosi 100. Przy ocenie oferty Zamawiający nie 

przyznaje ocen cząstkowych. Wynik zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku. 

 

7. Wzór oferty - załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego 
 

8. Warunki płatności - określone w projekcie umowy - załącznik Nr 2 do zapytania 

ofertowego. 
 

9. Sposób przygotowania oferty: 
� Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim; 

� Złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:  

Oferta w postępowaniu „Przeprowadzenie szkolenia pt. Analiza finansowa we 
wnioskach o dofinansowanie projektów w RPO WD na lata 2014-2020, dla grupy 
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30 uczestników w Jeleniej Górze” w ramach realizacji projektu pn.: "Koszty 
wdrażania zadań powierzonych Miastu Jelenia Góra jako Instytucji 
Pośredniczącej w ramach RPO WD 2014-2020" 

� Nazwa i adres Wykonawcy. 

 

10. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiającego:  

Michał Guz, tel. 75 75 46 249, mguz@jeleniagora.pl 

 
 

 

 

 
dn. 26.10.2016 r. Prezydenta Miasta  

Jeleniej Góry  
Marcin Zawiła 

 

 

 

 

*niepotrzebne skreślić 
** osoba upoważniona: Prezydent Miasta, Zastępca Prezydenta, Skarbnik, Sekretarz 

 


