Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.800.2016.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia 03 listopada 2016 1.

Zasady dotyczace rozliczania transakcji VAT udokumentowanych fakturami zakupu

w Miescie Jelenia Gora i jego jednostkach organizacyjnych

Niniejszy dokument zawiera:

1) Wytyczne do kwalifikowania dokumentéw zakupowych dla celow VAT
z wzglednieniem rozliczania VAT naliczonego od zakupdw przy zastosowaniu
pre-wspoiczynnika;

2) Wytyczne do dekretacji 1 opisow faktur zakupowych pozwalajace na wiasciwag
kwalifikacje podatkowa dokonanych zakupow oraz tatwa weryfikacje zakupow, dla
ktérych przyporzadkowano odliczenie z zastosowaniem pelnego i bezposredniego
odliczenia VAT (100%), pre-wspotczynnika (,,Pre”) albo tacznie pre-wspodtczynnika
(,,Pre”) 1 wspotczynnika ,,struktury sprzedazy” VAT (,,Ws”).

1. Dokonujac nabycia towarow 1 ustug nalezy ustali¢ jakie konsekwencje bedzie miato
dokonanie zakupu w $wietle ustawy o VAT oraz rozporzadzen wykonawczych
do ww. ustawy, a przede wszystkim czy dane nabycie towaréow 1 ustug odbywa si¢
w ,charakterze podatnika VAT”, tj. czy jest zwigzane w jakiejkolwiek czeSci
z dzialalno$cia opodatkowana VAT Miasta Jelenia Gora, jako zarejestrowanego podatnika
VAT czynnego.

2. Faktury zakupu dotyczace towarow 1 ustug nabywanych przez Miasto Jelenia Goéra i przez
jednostki organizacyjne Miasta, powinny by¢ stemplowane datg ich otrzymania, gdyz prawo
do obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony (odliczenie VAT) powstaje
w rozliczeniu za okres (miesigc), w ktorym w odniesieniu do nabytych towardéw i ustug
powstat u sprzedawcy obowigzek podatkowy — nie wczeSniej jednak niz w rozliczeniu
za okres (miesiac), w ktorym podatnik (Miasto Jelenia Gora, w tym jednostka
organizacyjna podlegajaca centralizacji) otrzymal fakture.

3. Faktury zakupu dostarczone za towary i ustugi nabywane przez Miasto Jelenia Gora i przez
jednostki organizacyjne Miasta moga by¢ zwigzane:

a) wylacznie z dziatalnoscia opodatkowana VAT — w przypadku nabycia towaréw i uslug
zwigzanych wylacznie z dzialalnos$cia opodatkowana VAT, stosuje sie odliczenie pelne

podatku naliczonego tj. kwota VAT naliczonego z faktury lub konkretnej pozycji faktury
zakupu x 100% = .... zl (kwota VAT do odliczenia).

b) wylacznie z dziatalno$cia zwolniona z VAT - w przypadku nabycia towardéw i uslug

zwigzanych wylacznie z dzialalno$cig zwolniong z VAT - wystepuje calkowity brak



prawa do odliczenia VAT naliczonego i nie stosuje si¢ zadnego odliczenia podatku VAT
tj. kwota VAT naliczonego z faktury lub konkretnej pozycji faktury zakupu x 0 = 0.

c) wylacznie z dziatalnoscia niepodlegajaca VAT - w przypadku nabycia towaréw i uslug
zwiazanych wylacznie z dzialalnoscia poza VAT - wystepuje calkowity brak prawa
do odliczenia VAT naliczonego i nie stosuje si¢ zadnego odliczenia podatku VAT
tj. kwota VAT naliczonego z faktury lub konkretnej pozycji faktury zakupu x 0 = 0.

d) jednoczes$nie z dziatalnoscia opodatkowana VAT i zwolniona z VAT - w przypadku
nabycia towarow i uslug zwiazanych jednoczesnie z dzialalnoScia opodatkowana VAT

i zwolniona z VAT stosuje si¢ proporcjonalne odliczenie VAT naliczonego za pomoca
procentowego wspolczynnika ,,struktury sprzedazy” (Ws%) tj. kwota VAT naliczonego
z faktury lub konkretnej pozycji faktury zakupu x Ws % = .... zt (kwota VAT
do odliczenia).

e) jednoczesnie z dziatalnoscia opodatkowana VAT i niepodlegajaca VAT - w przypadku

nabycia towardéw i uslug zwigzanych jednocze$nie z dzialalno$cia opodatkowang VAT
i niepodlegajacq VAT stosuje si¢ proporcjonalne odliczenie VAT naliczonego za pomoca
procentowego pre-wspolczynnika (Pre%) tj. kwota VAT naliczonego =z faktury
lub konkretnej pozycji faktury zakupu x Pre % = .... zl (kwota VAT do odliczenia).

f) jednoczesnie z dziatalno$cia opodatkowana VAT, zwolniong z VAT i niepodlegajaca VAT
- w przypadku nabycia towardow i uslug zwiazanych jednoczesnie z dzialalnoS$cia
opodatkowana VAT, zwolniona z VAT i niepodlegajaca VAT stosuje si¢ proporcjonalne
odliczenie VAT naliczonego za pomoca procentowego pre-wspolczynnika (Pre%)
oraz jednoczeSnie proporcjonalne odliczenie VAT za pomoca procentowego
wspolczynnika ,struktury sprzedazy” (Ws%) tj. kwota VAT naliczonego z faktury

lub konkretnej pozycji faktury zakupu x Pre % x Ws % = .... zt (kwota VAT do odliczenia).

4.Wspodlczynnik ,.struktury sprzedazy” Ws% okreslony jest w art. 90 ust. 2-6 1 10 ustawy
o podatku od towaréw 1 ustug. Jest on stosowany w przypadku nabycia towardéw i ushug
zwigzanych jednoczes$nie z dzialalnoscig opodatkowang VAT i zwolniong z VAT.

5. Wspotczynnik ,,struktury sprzedazy” Ws% ustala odrgbnie kazda jednostka organizacyjna
(za wyjatkiem tych jednostek, ktére prowadza tylko dziatalno§¢ zwolniong), zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

6. W trakcie roku podatkowego wspotczynnik Ws% ustalany jest szacunkowo (wstepnie).
Korekta wspotczynnika nastepuje na podstawie danych rzeczywistych za zakonczony rok
podatkowy (korekta roczna) i jest ona rozliczana w deklaracji VAT za miesigc styczen roku
nastepnego.

7. Jednostki korzystajace dotychczas ze zwolnienia, o ktérym, mowa w art. 113 ustawy
o VAT ustalajg Ws% szacunkowo zgodnie z przepisem art. 90 ust. 8 i 9 tej ustawy, jednak bez
konieczno$ci uzgadniania prognozy z naczelnikiem urzedu skarbowego.

8. Pre-wspolczynnik ,,Pre” okre$lony jest w art. 86 ust. 2a-2h ustawy o podatku od towarow
1 ustug. Pre-wspolczynnik ustala odrgbnie kazda jednostka organizacyjna Miasta Jelenia Gora



W oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie
sposobu wykorzystywania nabywanych towarow 1 ustug do celow dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektorych podatnikow (Dz. U. z 2015 r., poz. 2193). Jest on stosowany
w przypadku nabycia towardw 1 uslug zwigzanych jednoczes$nie z dzialalno$cia
opodatkowang VAT 1 niepodlegajaca VAT lub/i jednoczesnie z dziatalnoscig opodatkowang
VAT, zwolniong z VAT i niepodlegajaca VAT.

9. Ustalony na dany rok podatkowy pre-wspolczynnik jest jedynie szacunkiem
1 podlega korekcie po zakonczeniu roku podatkowego. Korekty pre-wspotczynnika dokonuje
si¢ na podstawie danych dla zakonczonego roku podatkowego (korekta roczna) i jest ona
rozliczana w deklaracji VAT za miesigc styczen roku nastgpnego.

10. W celu wlasciwego ustalenia wysokosci podatku VAT podlegajacego odliczeniu z faktur
zakupu:

a) pracownicy jednostek organizacyjnych Miasta Jelenia Gora opisujacy faktury zakupu
— s3 zobowigzani do dokonywania wlasciwej i prawidlowej kwalifikacji dokumentéw
(faktur zakupowych) do okreslonej kategorii dzialalnosci wskazanej w punkcie 3 litera
od a do f, a w konsekwencji do prawidlowego ustalenia w fakturach zakupu wysokos$ci
podatku VAT podlegajacego odliczeniu;

b) pracownicy poszczegdlnych wydziatow Urzedu Miasta Jelenia Gora opisujacy faktury
zakupu — sa zobowiazani do zastosowania szczegélowego opisu dokumentu, ktéry
w jednoznaczny sposéb pozwoli przyporzadkowa¢ sluzbom finansowym dany wydatek
do okreslonej kategorii dzialalnosci wskazanej w punkcie 3 litera od a do f.

11. Przykladowy wykaz czynnosci opodatkowanych VAT:
a) wg stawki 23 % VAT:

- wynajem pomieszczen szkolnych lub przedszkolnych (lokale uzytkowe: pomieszczenia
kuchenne, korytarze, sale lekcyjne, sale gimnastyczne) na rozne cele komercyjne
(w tym: powierzchnie pod automaty, sklepiki, itp.);

- wynajem parkingu;

- najem powierzchni pod reklame;

- czasowe zajgcie terenu;

- dzierzawa terenu;

- ochrona budynku;

- dzierzawa, najem i odplatne wypozyczanie sktadnikéw majatkowych;
- sprzedaz majatku pracownikom, firmom;

- sprzedaz surowcow wtornych;



b) wg stawki 8% VAT:

- sprzedaz positkow w stoldéwce szkolnej, przedszkolnej dla osob trzecich i personelu
niepedagogicznego;

- $wiadczenie ustug dostarczania wody, odbioru $ciekow;
- WywOz nieczystosci;

- ushugi kulturalne i rozrywkowe - wylacznie w zakresie wstepu: na widowiska artystyczne,
do obiektow kulturalnych (poz. 182 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT);

- ushugi zwiazane z rozrywka i rekreacja - wylacznie w zakresie wstepu na sale taneczne
(poz. 183 zalgcznika nr 3 do ustawy o VAT);

- ustugi bibliotek, archiwow, muzedw oraz pozostale ustugi w zakresie kultury - wylacznie
w zakresie wstepu (poz. 184 zatacznika nr 3 do ustawy o VAT)

- ustugi zwigzane z dziatalnoscig obiektéw sportowych (poz.179 zalacznika nr 3 ustawy
o VAT) np. bilety wstepu;

- wstep na imprezy sportowe (poz. 185 zalgcznika nr 3 do ustawy o VAT) np. biegi
przetajowe;

- pozostate ustugi zwigzane z rekreacja — wylacznie w zakresie wstepu (poz. 186 zatacznika
nr 3 do ustawy o VAT) — np. odptatny wstep za korzystanie z sal na cele sportowe, boisk
szkolnych, kortéw tenisowych.

12. Przykladowy wykaz czynnosci zwolnionych z VAT:

- ushugi w zakresie opieki nad dzie¢mi i mtodzieza oraz dostawa towardw i1 §wiadczenie ustug
scisle z tymi ustugami zwigzane, wykonywane: w formach i na zasadach okreslonych
w przepisach o pomocy spotecznej oraz w przepisach o systemie o$wiaty np. internaty
szkolne, bursy, placowki opiekunczo-wychowawcze;

- odptatna opieka nad dzie¢mi do 3 roku zycia np. ztobki;

- ushugi $wiadczone przez jednostki objgte systemem o$wiaty w rozumieniu przepisOw
o systemie o$wiaty, w =zakresie ksztalcenia 1 wychowania, oraz dostawa towardéw
1 $wiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzane, w tym:

e sprzedaz positkow w stotowce szkolnej, przedszkolnej dla dzieci 1 nauczycieli;

e oplata stala w jednostkach realizujacych zadania z zakresu wychowania
przedszkolnego;

e wplywy z tytulu wystawienia duplikatu legitymacji lub swiadectwa;
- wynajem mieszkania stuzbowego np. dla nauczycieli;

- zarzadzanie nieruchomos$cig mieszkalna;


https://sip.lex.pl/#/hipertekst/17086198_art(43)_16?pit=2016-09-16
https://sip.lex.pl/#/hipertekst/17086198_art(43)_15?pit=2016-09-16
https://sip.lex.pl/#/hipertekst/17086198_art(43)_14?pit=2016-09-16

- dzierzawa nieruchomosci na cele rolnicze;

- ustugi pomocy spotecznej, a takze dostawa towardéw i1 $§wiadczenie ustug Scisle z tymi
uslugami zwigzane;

- dostawa tereno6w niezabudowanych innych niz tereny budowlane;

13. Przykladowy wykaz czynnosci poza VAT:
- nieodplatne prowadzenie zaje¢ statutowych;

- wynagrodzenie ptatnika;

- wptywy z kar umownych;

- wplywy z odszkodowan od ubezpieczyciela;

- zwrot kosztéw sadowych;

- wplywy z tytutu grzywien;

- trwaly zarzad;

- wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu;

- darowizna pieni¢zna;

- $wiadczenia ZFSS;

- nieodptatne przesunigcie Srodkow trwatych;

- nieodptatne udostepnienie pomieszczen zwigzkom zawodowym;

- wptywy z tytutu podatkéw lokalnych.

14. W przypadku zmiany zasad opodatkowania - wysokos$ci stawek, zwolnien lub wylaczen,
a takze sposobu wyktadni przepisow przez organy podatkowe - nalezy je uwzglednié
w rozliczeniach podatkowych.



