KARTA INFORMACYJNA W PRZEWODNIKU USLUG
URZEDU MIASTA JELENIA GORA

WYDAWANIE ,,DECYZJI O ZMIANIE SPOSOBU UZYTKOWANIA
OBIEKTU BUDOWLANEGO” ORAZ ZGLASZANIE ZMIANY
SPOSOBU UZYTKOWANIA

Miejsce skladania wniosku:

Centrum Obstugi Klienta - Architektura, ul. Ptasia 6A (parter), tel. 75 75-46-361.
'Wymagane druki:

1) Wniosek — zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania lub wniosek o pozwolenie na
budowe¢ — gdy zmiana sposobu uzytkowania wymaga uzyskania pozwolenia na budowe
(zgodny z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia z
2. |dnia 24 lipca 2015 r. — Dz.U.2015.1961 ze zm.)

2) Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane.

'Wzor wniosku zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania i o§wiadczenia w zalgczeniu.

'Wz6r wniosku o pozwolenie na budowe w dziale BIP dotyczacym wydawania tej decyzji.
'Wymagane zalaczniki:

'W przypadku, gdy zmiana sposobu uzytkowania wymaga uzyskania pozwolenia na
budowe:

1) 4 egzemplarze kompletnego projektu budowlanego wraz z opiniami, uzgodnieniami,
pozwoleniami i innymi dokumentami okreslonymi przepisami szczegdtowymi, jezeli

bedzie potrzebne wykonywanie robdot budowlanych;

2) Zaswiadczenie o przynalezno$ci do odpowiednich izb samorzadu zawodowego
inzynierow i architektow bioracych udziat w projektowaniu. Zaswiadczenie musi mie¢

3.  [|daty waznosci zgodne z datami wykonywania projektu;

3) Dowdd uiszczenia optaty skarbowej — patrz punkt 4.

4) ,,Decyzja o warunkach zabudowy” gdy dla terenu na ktérym majg by¢ prowadzone
roboty budowlane nie ma aktualnego Miejscowego Planu Zagospodarowania
Przestrzennego;

W przypadku, gdy zmiana sposobu uzytkowania wymaga jedynie zgloszenia:

1) Opis techniczny zakresu robdt, szkic obrazujacy zakres planowanych robdt, mapkal
usytuowania obiektu — je§li zmiana sposobu uzytkowania wymaga przeprowadzenia robot
budowlanych objetych zgloszeniem.

Oplaty:

Wysoko$¢ optaty za decyzje o zmianie sposobu uzytkowania jest inna dla kazdego rodzaju
robot, a okreslajg ja przepisy Ustawy o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.
(Dz.U.2015.783 j.t. ze zm.)

Optlate nalezy wptaci¢ przed ztozeniem wniosku w kasie Urzedu lub na konto: Bank
Millennium S.A. 98 1160 2202 0000 0000 6011 5566

Dokumenty do wgladu:

5. |Dowod osobisty osoby sktadajacej oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia
na cele budowlane.




Termin zalatwienia sprawy:

W przypadku, gdy zmiana sposobu uzytkowania wymaga uzyskania pozwolenia na

budowe:

Sprawa jest rozpatrywana bez zbg¢dnej zwloki, ale nie p6zniej niz w 65 dni od momentu

ztozenia kompletnego wniosku, to znaczy zawierajacego wszystkie wymagane prawem

sktadniki. Sredni czas oczekiwania na decyzje o pozwoleniu na zmiang sposobu

uzytkowania w jeleniogérskim urzedzie wynosi 30 dni. W wypadku konieczno$ci

uzupetnienia wniosku przez inwestora czas oczekiwania przez Urzad na uzupeknienie tego

wniosku przedtuza termin ustawowy.

W przypadku, gdy zmiana sposobu uzytkowania wymaga jedynie zgloszenia:

Sprawa jest rozpatrywana bez zbednej zwloki. Wnioskodawca musi dokona¢ zgloszenia co

najmniej na 30 dni przed terminem zmiany oraz wykonania prac. Jezeli w ciggu trzydziestu

dni Urzad nie zglosi uwag, wnioskodawca moze przystapi¢ do zmiany i wykonania prac.

Jezeli zgloszenie jest prawidlowe 1 kompletne to na zadanie strony wydawane jest
o$wiadczenie o zlozeniu prawidlowego zgloszenia.

'Wydzial realizujacy wniosek:
WYDZIAL. ARCHITEKTURY, URBANISTYKI 1 BUDOWNICTWA, REFERAT
ARCHITEKTURY I URBANISTYKI, ul. Ptasia 6A, pok6j nr 107, tel. 75 75-46-281.

Tryb odwolawczy:
0d decyzji stuzy stronom odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego we Wroctawiu

Oplata za odwolanie:
Brak

10.

Podstawa prawna:

1) Ustawa Prawo Budowlane z dnia 7 lipca 1994 roku (tekst jednolity Dz.U.2016.290 z dnia
2016.03.08);

2) Ustawa o optacie skarbowej z 16 listopada 2006 roku (tekst jednolity Dz.U.2015.783 ze
zm.)

3) ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY I ROZWOJU z dnia 24 lipcal
2015 r. w sprawie wzorow: wniosku o pozwolenie na budowg, oswiadczenia o posiadanym
prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane, decyzji o pozwoleniu naj
budowe, oraz zgloszenia budowy 1 przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego
(Dz.U.2015.1961 ze zm.)

4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.U.2016.124 j.t.)

11.

Uwagi:

'Wnioski dotyczace spraw mieszkaniowych sg zwolnione z oplat.

data utworzenia: 08.11.2011 r.
zatwierdzona przez: Naczelnika Wydziatu Urbanistyki, Architektury i Budownictwa




