ZARZADZENTE NR 0050.%70 .2016.v1
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia ﬁ[_ listopada 2016 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan
o udzielanie zamowien publicznych na zadania realizowane przez Wydzial

Geodezji, Kartografii i Katastru.

Na podstawie art. 33 ust 1 i ust. 3 w zwigzku art. 31 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (tj.: Dz.U.2016.446 z péZzn. zm.) oraz art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tj.: Dz. U. 2015.2164 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W celu przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych na zadania realizowane
przez Wydzial Geodezji, Kartografii { Katastru powoluje stalg komisje przetargowg w skladzie:

. Mariola Jakubdéw — Przewodniczacy Komisji,

. Anna Tokarczyk -~ Z-ca Przewodniczacego Komisji,

. Mariola Wilczynska — Czlonek Komisji/ Sekretarz Komisji,

. Leszek Balicki — Cztonek Komisji / Z-ca Sekretarza Komisji,
. Mana Matuszewska — Czlonek Komisji,

. Zbigniew Kotleszka — Czlonek Komisji,

. Joanna Demkowicz — Czlonek Komisji,
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. Renata Latata - Cztonek Komisji,

§2.

Komisja dziata zgodnie z regulaminem stanowiacym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 0050, % 20.2016.vII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory
z dnia Q_Hm listopada 2016 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien publicznych na zadania realizowane przez
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru

1.

o

Komisja dziala na podstawie Zarzgdzenia nr 0050. §20.2016.VIl Prezydenta Miasta
Jeleniej Gory zdnia QY listopada 2016 roku w oparciu o przepisy Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2015.2164
z pozZn. zm.), przepisy akiow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
ninigjszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem wszczecia postepowania, a koficzy 2z dniem
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja przetargowa sklada sie z co najmniej trzech oséb.

Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 do$wiadczeniem.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

Do zadan Przewodniczacego lub Zastepey Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei:

1) udzielanie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw dotyczacych Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia;

2) publiczne otwarcie ofert;

3) odebranie o§wiadczen czlonkow Komisji, o ktérych mowa w ust. 13 Regulaminu;

4) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

6) podpisywanie pism dotyczacych:
a) zadanta od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgeych tresci sktadania ofert,
b) informacji z sesji otwarcia ofert,
c) wezwan do uzupelnienia dolumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu

W postepowaniu,

d) zawiadomien o wyborze oferty,
e) zwolnien wadiow oraz zabezpieczen nalezytego wykonania umowy;

7) poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentéw postepowania o udzielenie
zamoOwienia;

8) informowanie Prezydenta Miasta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do zadan czlonkow Komisji nalezy ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu

- W postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz badanie i ocena ofert.

Do zadan Sekretarza Komisji lub Zastepcy Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci
prowadzenie dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

w szczegdlinosct:

1) dokonuje publicznego otwarcia ofert;

2) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Prezydenta
Miasta o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawa;

3) wnioskuje do Prezydenta Miasta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa;
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4) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystgpuje o uniewaznienie
postgpowania;

6) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt rozstrzygnigcia
odwolania.

W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu zwyklz; wickszoscig

glosow. W przypadku roéwnej liczby glosow ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos

Przewodniczgcego. Czionek komisji nie moze wstrzymac sig¢ od glosu.

W przypadku zaistnienia okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Prawo Zamowieni
Publicznych Komisja wystepuje do Prezydenta Miasta o uniewaznienie postgpowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac
okolicznosci, ktdre spowodowatly koniecznodé uniewaznienia postgpowania.

. Srodki ochrony prawnej na czynnosci podjete przez Zamawiajacego, zlozone przez

wykonawcow, Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji przekazuje,
wraz ze stanowiskiem Komisji, do rozpatrzenia Prezydentowi Miasta.

Niezwlocznie po otwarciu ofert czlonkowie Komisji skiadajg pisemne oswiadczenia pod

rygorem odpowiedzialnosci kamej za falszywe zeznania o zaistnieniu lub braku istnienia

okolicznos’:ci o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
tzn.: ,,Osoby wykomijgee c-ymmscr w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegajg
wykluczeniu, jezeli:

1) ubiegajq si¢ o udzielenie zamowienic;

2) pozostajg w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz sq
awigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawceg, jego zastepcq prawnym
lub czlonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uphnwem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweg fub byly czlonkiem organdw zarzqdzajqcych lub
organdow nadzorczych wykonawceow ubiegajqcych sig o udzielenie zamdwienia,

4) pozosiajq wykonaweg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ie moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowanien
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupsiwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeinione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych.”

Czynnosdci podjete w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez mniego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznodei, o ktérych mowa w ust. 13 Repulaminu, powtarza sig,
za wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

W przypadku zastosowania trybu zapytania o ceng Komisja proponuje wybdr oferty, ktora
Zawiera najnizsza cene.

W przypadku zastosowania trybu z wolnej reki Komisja sklada do Prezydenta Miasta
propozycje zaproszenia okredlonego Wykonawcy do negocjacji, przeprowadza negocjacje
z zaproszonym Wykonawca.

Pozostale czynnosci czlonkowie Komisji wykonuja zgodnie z przepisami przywolanymi
w ust.1 Regulaminu.
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