ZARZADZENIE NR 0050.890.2017.VII
PREZYDENTA MIASTA JELENIEJ GORY
z dnia 16 stycznia 2017 r.

w sprawie okresSlenia trybu postepowania o przyznanie Srodkow
finansowych z budzZetu miasta na realizacje zadan publicznych przez
jednostki organizacyjne Miasta Jeleniej Gory oraz inne jednostki dzialajgce
w sektorze finansow publicznych, sporzadzania sprawozdan z realizacji
tych zadan oraz sposobu kontroli wykorzystania sSrodkéw finansowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 w zwigzku art. 31, ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 44
ust. 2 1 ust. 3 oraz art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 1. poz. 1870 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Zarzadzenie okre$la tryb przyznawania $rodkow finansowych z budzetu Miasta
Jeleniej Gory na realizacje zadan publicznych z zakresu przeciwdziatania alkoholizmowi,
zwalczania narkomanii, pomocy spotecznej, rehabilitacji zawodowej i spolecznej osob
niepetnosprawnych realizowanych przez jednostki organizacyjne miasta oraz inne
jednostki dziatajace w sektorze finansOw publicznych, sporzadzanie sprawozdan
z realizacji tych zadan oraz sposobu kontroli wykorzystania srodkow finansowych.

2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) miescie — rozumie si¢ przez to Miasto Jelenia Gora;

2) jednostce — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng miasta i inng jednostke
dziatajacg w sferze finanséw publicznych;

3) wydzial merytoryczny — rozumie si¢ przez to Wydziat Spraw Spolecznych, Zdrowia
1 Organizacji Pozarzadowych.

§ 2.
1. Jednostki mogg otrzymac $rodki finansowe na cele publiczne zwigzane z realizacja
zadan wiasnych miasta.
2. Wysokos¢ srodkow finansowych na realizacje zadan wlasnych miasta przeznaczonych

do realizacji przez jednostki okresla uchwata budzetowa.

§ 3.

1. Jednostki skladaja wniosek w wydziale merytorycznym o przyznanie S$rodkow
finansowych z budzetu miasta na kolejny rok budzetowy w terminie do dnia 15 wrze$nia
roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Whniosek sporzadzony zgodnie z wzorem, okreslonym w zalaczniku nr 1 do
zarzadzenia, winien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do sktadania o$§wiadczen
woli w imieniu jednostki.

3. Wydziat merytoryczny sporzadza opinig, ktdra winna uwzgledniac:
1) ocen¢ mozliwosci realizacji zadania przez jednostke;
2) oceng przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztéw realizacji zadania;

3) mozliwos¢ sfinansowania wnioskowanego zadania ze srodkow budzetu miasta.



4. Decyzje o przyznaniu $rodkéw finansowych na realizacje wnioskowanego zadania
podejmuje Prezydent Miasta Jeleniej Gory.

§ 4.

1. W uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta Jeleniej Gory moze rozpatrzy¢ wniosek
o przyznanie $rodkow finansowych na realizacj¢ zadania, ztozony w innym terminie niz
okreslony w § 3. ust. 1.

2. Przyznanie $rodkéw finansowych na realizacje zadania moze nastgpi¢ tylko w ramach
srodkow finansowych, o ktorych mowa w § 2. ust. 2.

§5.

1. Zlecanie realizacji zadania i1 przyznanie srodkow finansowych jednostce organizacyjnej
miasta nieposiadajacej osobowosci prawnej, nastepuje na podstawie pisemnego polecenia
wykonania zadania, wydanego przez Prezydenta Miasta.

2. Zlecenie realizacji zadania i przyznanie $rodkéw finansowych jednostce organizacyjnej
miasta posiadajgcej osobowos¢ prawng, nastepuje na podstawie porozumienia zawartego
pomie¢dzy Miastem a jednostka organizacyjng miasta.

3. Zlecenie realizacji zadania i1 przyznanie srodkéw finansowych inne jednostce dzialajacej
w sferze finansoOw publicznych nastepuje na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Miastem a jednostka reprezentowang przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu jednostki.

§ 6.

1. Wzory polecenia wykonania zadania, umowy 1 porozumienia o ktorych mowa w § 5.,
stanowig odpowiednio zatgczniki nr 2, nr 3 1 nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Umowg oraz porozumienie zawiera si¢ na czas nie dtuzszy niz rok budzetowy.

3. Polecenie wykonania zadania jest realizowane w roku budzetowym.

4. Srodki uzyskane na podstawie polecenia wykonania zadania, umowy lub porozumienia
nie moga by¢ wykorzystane na inne cele niz okreslone w umowie lub porozumieniu.

5. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢, za zgodg stron, mozliwo$¢ zmiany w ciggu
trwania umowy, porozumienia lub polecenia wykonania zadania zakresu rzeczowego oraz
warunkow realizacji zadania w formie aneksu do umowy, porozumienia lub polecenia
wykonania zadania.

§ 7.
Jednostka, realizujac zadanie, zobowigzana jest do informowania w wydawanych w ramach
zadania publikacjach, materiatach informacyjnych, przez media, jak réwniez stosownie
do charakteru zadania, przez widoczng w miejscu jego realizacji tablicg lub ustng informacje
kierowang do odbiorcow, o fakcie realizacji zadania ze S$rodkdw budzetu Miasta
Jeleniej Gory.

§ 8.

1. Jednostka jest zobowigzana do przedstawiania wydziatlowi merytorycznemu rozliczenia
zadania pod wzglgdem finansowym 1 merytorycznym, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 5 niniejszego zarzadzenia.

2. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest sporzadzane w formie sprawozdania
czg¢sciowego w terminach okreslonych w poleceniu wykonania zadania, umowie lub
porozumieniu oraz w formie sprawozdania koncowego w terminie do 15 dni po
zakonczeniu realizacji zadania.
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W przypadku nie wykorzystania wszystkich $rodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania, niewykorzystana czgs$¢ podlega zwrotowi na rachunek bankowy miasta.
Zwrot $rodkoéw finansowych, o ktorych mowa w ust. 3, nastepuje w terminie 15 dni
od daty zakonczenia zadania okreslonego w poleceniu wykonania zadania, umowie lub
porozumieniu.

§9.
Wydziat merytoryczny prowadzi nadzor nad realizacja zadania pod wzgledem
merytorycznym i finansowym.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowo$ci w realizacji zadania, wydzial merytoryczny
sktada wniosek do Wydziatu Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego Urzedu Miasta Jeleniej
Gory o przeprowadzenie szczegétowej kontroli wykorzystania srodkéw finansowych.
W przypadku stwierdzenia nieterminowego lub nienalezytego realizowania zadania,
umowa lub porozumienie moze zosta¢ rozwigzane przez Prezydenta Miasta Jeleniej Gory.
W przypadku okreslonym w ust. 3 jednostka jest zobowigzana do zwrotu otrzymanych
srodkow finansowych wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglo$ci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania srodkéw finansowych z budzetu miasta,
w terminie 7 dni od daty wypowiedzenia umowy lub rozwigzania porozumienia.

§ 10.

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 1 pazdziernika 2012 r.
nr 0050.970.2012.VI w sprawie okreslenia trybu postepowania o przyznanie $rodkow
finansowych z budzetu miasta na realizacj¢ zadan publicznych przez jednostki organizacyjne
Miasta Jeleniej Gory oraz inne jednostki dzialajace w sektorze finansow publicznych,
sporzadzanie sprawozdan z realizacji tych zadan oraz sposobu kontroli wykorzystania
srodkow finansowych.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
Marcin Zawila



Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050. 890.2017.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 16 stycznia 2017 .

WNIOSEK

o przyznanie $rodkow finansowych z budzetu Miasta Jeleniej Gory na realizacj¢ zadania
publicznego przez jednostki organizacyjne miasta oraz inne jednostki dziatajace w sektorze
finanséw publicznych.

—

AN

Tytut zadania publicznego
(nazwa wiasna)

N AZW A oot .
FOrma prawna ... ..o e ,
Numer w KRS Tub W innym r€jJestrze ...........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeeene, ,
Data wpisu, rejestracji lub utworzenia ..............c.oooiiiiiiiiiiiiii i ,
NIP oo Regon.....cooviiii ,
AT . et ,

Telefon...oovvveeiiiiii i, S AKX ,

e-mail ... s WWW ettt ettt ,

Nazwa banku i numer rachunku .......

Nazwiska 1 imiona oraz funkcje/stanowiska o0s6éb upowaznionych
do reprezentowania i podejmowania zobowigzan finansowych, zawierania umoéw

w imieniu wnioskodawcy:

1) e



II.

10.  Nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie

1. Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych wniosku:
- IMIC 1 NAZWISKO L.t e ,
- telefon Kontaktowy ........c.oiuiiiii i .

12.  Przedmiot dzialalno$ci StatuUtOWE] .......ovviiniiiiii it

Opis zadania:

1. Miejsce wykonywania (realizacji) zadania:

2. Okres realizacji zadania:
= dAtA TOZPOCZECIA. .ottt ettt ettt e e e et
- data ZAKONCZENIA. ... .ot

3. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizacji:

4. Krotka charakterystyka zadania:

5. Opis potrzeb wskazujacych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn i skutkow:

6. Opis grupy adresatow zadania:

7. Harmonogram planowanych dziatan:




8. Liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania:

9. Zakladane efekty realizacji zadania:

III.  Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania:

1. Calkowity koszt zadania ..............oouiiiiiiiii ,

w tym:

- wysoko$¢ wnioskowanych STodKOW ..o
- wysoko$¢ wlasnych SrodKOW ...

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Paragraf w tym:
Lp Rodzaj Ilos¢ Rodzaj z k;g;"tego Koszt Whioskowane | Srodki
kosztéw jednostek miary ponoszony catkowity srodki wlasne
wydatek !
Koszty
merytoryczne
1.
Devveennnn.
2t
Koszty
obshugi:
2.
Devveennnn.
2t
Inne koszty:
3 | PR
2)eiiiiiienns
Ogotem

3. Kosztorys ze wzgledu na zrédto finansowania:




Lp. Zrédto finansowania Kwota w zt Pr(?c?ntowy
wskaznik udziatu
1. Whioskowana kwota
2. Srodki wiasne
3. Optaty 1 wplaty adresatow zadania
4. Inne wplaty
5. Ogotem 100%

IV.

4. Informacje dodatkowe mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Informacja o pozyskanej pomocy rzeczowej od sponsorow:

6. Rzeczowy wktad w realizacj¢ zadania:

Inne informacje dotyczace zadania.

Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania:

Zasoby kadrowe wykorzystane do realizacji zadania:

Dotychczasowe do§wiadczenia w realizacji zadan o podobnym charakterze:

Informacja o  przewidywanym  wykorzystaniu  przy realizacji

podwykonawcow:

- nazwa 1 1odzaj] podWYKONAWCY .....ooiuiiiiiiii i

- zakres wykonywanego zadania .............ooeiiiiiiiiiiiii e

Pozostale informacje mogace mie¢ wptyw na ocen¢ wniosku:

zadania




6. Os$wiadczenie:
Oswiadczam/my, ze:
1) wnioskowane zadanie miesci si¢ w catoSci w zakresie dziatalno$ci
statutowej,
2) wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem
faktycznym i1 prawnym.

(podpis/y osoby lub o0s6b upowaznionych do skladania o$wiadczen w imieniu
wnioskodawcy)

Zaltaczniki:

Pos$wiadczenie ztozenia wniosku:

Adnotacje urzedowe:

" odnosi sie do jednostek prowadzacych rachunkowo$¢ wg klasyfikacji budzetowej.

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
Marcin Zawita



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 0050.890. 2017.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 16 stycznia 2017 1.

WZOR
POLECENIE WYKONANIA ZADANIA NR..........
Z dnia .o,
W oieeeeeeteeteereeree e aeanas 5

2 (<o RO OO OSSO P U PRSPPI
Z SICAZIDG W ..ottt , zwang dalej ,,Wykonawcg”,
TEPTEZENTOWANTG PIZEZ: w.uveuvvenveeueerueanteastesseeneesseesesstesseenseaseesseessesseensesseensesnsesseensesseensesnsesseensesseensessens
Osoba do kontaktow roboczych z ramienia Wykonawcy: ..........ooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeen,
........................................................................... tel. oo
S 14 3 1 PP
§ 1.

Miasto zleca Wykonawcy, realizacje zadania publicznego pod tytutem.................. ,

okreslonego szczegdtowo we wniosku zlozonym przez Wykonawce w dniu ........cccoeevvvenneennnne. ,

stanowigcym zalacznik nr 1 do polecenia wykonania zadania, a Wykonawca zobowigzuje si¢
wykona¢ zadanie w zakresie 1 na warunkach okreslonych w niniejszym poleceniu wykonania
zadania.

§ 2.
1. Miasto przekaze na realizacj¢ zadania $rodki finansowe w wysoko$ci ........cceeeneeee (stownie)
e eeeteesteeesteesteesseeeseesseessteeseesseeeteesstessteeastensteateetteenteebeeateeeteenseeesaeeteeneeenbeeseensteenseennes ztotych.
2 Dysponentem przyznanych $rodkéw finansowych jest wydziat ... ,

wlasciwy ze wzgledu na rodzaj wykonywanego zadania.

§ 3.

1. Termin realizacji zadania ustala si¢ od dnia ..................... roku do dnia ........cceeevviennnnnns roku.

2. Termin poniesienia wydatkéw ustala si¢ od dnia ................ rokudodnia................ roku.

3. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z wnioskiem oraz zaktualizowanym, stosownie
do wysokosci przyznanych srodkéw finansowych, wnioskiem stanowigcymi zatgczniki nr 112
do polecenia wykonania zadania.



§ 4.

Wykonawca jest zobowigzany do wykorzystania przyznanych $rodkow finansowych zgodnie

z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejszym poleceniu wykonania
zadania. Dotyczy to takze ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych
nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wysokosci srodkéw finansowych oraz odsetek
bankowych od przekazanych przez Miasto $rodkow, ktore nalezy wykorzystaé wylacznie

na wykonanie zadania.

§ 5.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej S$rodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047, z pdzn. zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

§ 6.

Wykonawca, realizujac zlecone zadanie, jest zobowigzany do informowania w wydawanych
przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych, poprzez
media, jak rowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji
tablice lub przez ustng informacje kierowana do odbiorcéw, o fakcie dofinansowania realizacji
zadania przez Miasto.

§7.

1. Miasto sprawuje kontrolg¢ prawidlowosci wykonywania zadania przez Wykonawce, w tym
wydatkowania przekazanych mu $rodkow finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona

w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Miasta mogg badac
dokumenty 1 inne no$niki informacji, ktéore majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Wykonawca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien

i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przysluguje upowaznionym pracownikom Miasta zaréwno w siedzibie
Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 8.

1. Zleceniodawca moze zada¢ cze$ciowych sprawozdan z wykonywania zadania wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 16 stycznia
2017 r. nr 0050.890.2017.VII w sprawie okreslenia trybu postepowania o przyznanie Srodkow
finansowych z budzetu miasta na realizacj¢ zadan publicznych przez jednostki organizacyjne

2



Miasta Jeleniej Gory oraz inne jednostki dziatajace w sektorze finanséw publicznych,
sporzadzania sprawozdan z realizacji tych zadan oraz sposobu kontroli wykorzystania srodkow
finansowych.
2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Wykonawce
na formularzu zgodnym =z =zalacznikiem nr 5 do =zarzadzenia, o ktérym mowa
w ust. 1, w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.
3. Miasto ma prawo zada¢, aby Wykonawca w wyznaczonym terminie przedstawit dodatkowe
informacje 1 wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 11 2.

4. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktéorych mowa w ust. 1 1 2, Miasto wzywa
pisemnie Wykonawce do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli.

§9.

1. Przyznane S$rodki finansowe, okreSlone w § 2 ust. 1, Wykonawca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie okreslonym w § 3 ust. 2, jako termin koncowy poniesienia wydatku.

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Wykonawca jest zobowiazany zwroci¢
wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Miasta

3. Srodki finansowe:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej, jak dla zalegtosci podatkowych,
na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz.
1870 z pézn. zm.).

§ 10.

Do zamowien na dostawy oraz ustugi 1 roboty budowlane optacanych ze srodkow pochodzacych
z otrzymanych $rodkéw finansowych Wykonawca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

§11.

Wykonanie polecenia wykonania zadania nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Miasto
sprawozdania, o ktorym mowa w § 8 ust. 2.

§12.

Wykonawca ponosi wylaczna odpowiedzialno§¢ wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja zadania.



§13.

Polecenie wykonania zadania zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
dwa dla Miasta i jeden dla Wykonawcy.

Miasto:

Potwierdzenie przez Wykonawce przyjecia zadania do wykonania

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
Marcin Zawita

ZAY ACZNIKI:

1)  wniosek o przyznanie srodkow finansowych z budzetu Miasta Jeleniej Gory na realizacje zadania publicznego;
2)  zaktualizowany wniosek.




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 0050.890.2017.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 16 stycznia 2017 r.

WZOR
POROZUMIENIE NR .........

zawarte W dniu ......c.cceeeeeeieeniennnen.

W ettt ettt ,
pomiedzy
................................................... , ZS1€AZIDG W ..o, ZWANY
dalej ,,Miastem”, repreZENtOWANYIN PIZEZ ....c.eerueerveerueerureenreerseeareenseessseeseesseesseenseesssessseesssesssesnses
a
Z SICAZIDG W ..ot e et , zwang dalej ,,Wykonawcg”,
TEPTEZENTOWANG PIZEZ: .veuvvenreeureteenreritenteestesteesteeutenteessesseenseesteseestesseessesstenbeeatenbeenbeeseeseentenbeensesseenne
Osoba do kontaktow roboczych z ramienia Wykonawcy: ..........ooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e
........................................................................... tel. oo
S 14 3 1 PP

§ 1.

Miasto zleca Wykonawcy, realizacj¢ zadania publicznego pod tytutem ......................... ,
okreslonego szczegblowo we wniosku ztozonym przez Wykonawce w dniu .......cccccveveveennennnen. ,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do porozumienia, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie
w zakresie i na warunkach okre§lonych w niniejszym porozumieniu.

§ 2.
1. Miasto przekaze na realizacj¢ zadania dotacje w wysokoSci ........cccceeeen.. (stownie)
e e eeeeteeesteeesseeeesseeesssseesssseessseeessseesssseessteeesteeesseeenstteenttteatteeateeanateeeheeeareeensteeeteeeanseeenres ztotych.
2 Przyznane $rodki finansowe okreslone w ust. 1 zostang przekazane na rachunek bankowy
WyKonawcy, N raChUNKUL ......oooviiiiiecieece ettt e s bee e e e e naeeesreeennseens

1) w okresie do 30 dni od daty podpisania porozumienia* lub
2) w nastepujacy sposob:*



[ transza W WySOKOSCI ...cc.eevuveviiieniieniieiieiias STOWNIE ..o

O ANIA ottt b et e h et et nae et
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§3

1. Termin realizacji zadania ustala si¢ od dnia ..................... roku do dnia .......cceeeerivennnnns roku.
2. Termin poniesienia wydatkéw ustala si¢ od dnia ................ rokudodnia................ roku.

3. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z wnioskiem oraz zaktualizowanym wnioskiem,
stosownie do wysokosci przyznanych srodkéw finansowych, stanowigcymi zataczniki nr 11 2
do porozumienia.

§ 4.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkow finansowych zgodnie

z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okre§lonych niniejszym porozumieniem. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji porozumienia, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wysokosci srodkéw finansowych oraz odsetek bankowych
od przekazanych przez Miasto $rodkow, ktore nalezy wykorzystaé wylacznie na wykonanie
zadania.

§ 5.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej S$rodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1., poz. 1047,
z p6zn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

§ 6.

Wykonawca, realizujac zlecone zadanie, zobowigzuje si¢ do informowania w wydawanych przez
siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych, poprzez media, jak
réwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji tablicg lub
przez ustng informacje kierowang do odbiorcow, o fakcie dofinansowania realizacji zadania
przez Miasto.

§7.

1. Miasto sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania przez Wykonawcg, w tym
wydatkowania przekazanych mu $rodkow finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Miasta mogg badac
dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji



dotyczacych wykonania zadania. Wykonawca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien
i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Miasta zard6wno w siedzibie
Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

§ 8.

1. Zleceniodawca moze zada¢ cze$ciowych sprawozdan z wykonywania zadania wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 16 stycznia
2017 r. nr 0050.890.2017.VII w sprawie okreslenia trybu postgpowania o przyznanie $rodkow
finansowych z budzetu miasta na realizacj¢ zadan publicznych przez jednostki organizacyjne
Miasta Jeleniej Gory oraz inne jednostki dziatajace w sektorze finanséw publicznych,
sporzadzania sprawozdan z realizacji tych zadan oraz sposobu kontroli wykorzystania srodkow
finansowych.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Wykonawce
na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 5 do zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie
15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

3. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 11 2.

4. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Wykonawce do ich ztozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktora moze by¢ podstawa odstapienia od porozumienia.

§ 9.

1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Wykonawca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie okreslonym w § 3 ust. 2, jako termin koncowy poniesienia wydatku.

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Wykonawca jest zobowigzany zwrdcié
wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Miasta

3. Srodki finansowe:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej, jak dla zaleglosci podatkowych,
na zasadach okreSlonych w  przepisach ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.).



§ 10.

Do zamowien na dostawy oraz ustugi 1 roboty budowlane optacanych ze srodkow pochodzacych
z otrzymanych $rodkéw finansowych Wykonawca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

§11.

1. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania porozumienia, skutki finansowe oraz ewentualny zwrot §rodkow
finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§12.

1. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane przez Miasto ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonych srodkow finansowych niezgodnie z przeznaczeniem,

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania porozumienia, w tym w szczegdlno$ci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie
wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych,

3) jezeli Wykonawca przekaze czgs¢ lub catos¢ srodkéw finansowych osobie trzeciej, pomimo,
ze nie przewiduje tego niniejsze porozumienie,

4) jezeli Wykonawca odmowi poddaniu si¢ kontroli, bagdz w terminie okres§lonym przez Miasto
nie doprowadzi do usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Rozwiazujac porozumienie, Miasto okresli kwot¢ podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej
jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania s$rodkéw finansowych
z budzetu panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazw¢ i numer
konta, na ktore nalezy dokona¢ wptaty.

§ 13.

Wykonanie porozumienia nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Miasto sprawozdania, o ktorym
mowa w § 8 ust. 2.

§ 14.

Wszelkie zmiany porozumienia i o§wiadczenia sktadane zgodnie z niniejszym porozumieniem
wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15.

Wykonawca ponosi wylagczng odpowiedzialno§¢ wobec o0sob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacja zadania.

§ 16.



W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 1., poz. 380 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, z p6zn. zm.).

§17.

Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszego porozumienia
Strony poddadza rozstrzygnigciu wilasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu
powszechnego.

§ 18.

Porozumienie niniejsze zostato sporzadzone w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po dwa
dla kazdej ze Stron.

Wykonawca: Miasto:

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
Marcin Zawita

ZAY ACZNIKI:

1)  wniosek o przyznanie srodkow finansowych z budzetu Miasta Jeleniej Gory na realizacje zadania publicznego;
2)  zaktualizowany wniosek.



Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 0050.890. 2017.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 16 stycznia 2017 r.

WZOR
UMOWA NR..........

zawarta W dniu ........ccoeeeevieiieennnn.

W ettt ettt ettt ,
pomiedzy
................................................... , ZS1€AZIDG W ..ot e, ZWANY
dalej ,,Miastem”, TePreZENtOWANYIN PIZEZ ......cccveeerureeerureerireeeareeesereesseeesseesssseessseeessessssseessssesssseenns
a
A (16 V4 o1 T TSRS USRRS , zwang dalej ,,Wykonawcg”,
TEPTEZENTOWANG PIZEZ: ..veuveenveeureteenrerttenteestesteesteestenteessesteenseestenseestesseestesstebesatesbeenseeseenseensenseensesseenee
Osoba do kontaktow roboczych z ramienia Wykonawcey: ...........oooviiiiiiiiiiiiiiiiiiieenns.
............................................................................ tel oo
ST 10T T P

§ 1.

Miasto zleca Wykonawcy, realizacje zadania publicznego pod tytulem .......................... ,
okreslonego szczegdtowo we wniosku zlozonym przez Wykonawce w dniu ........cccoeevvvennennnnne. ,

stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie
w zakresie 1 na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

§ 2.
1. Miasto przekaze na realizacj¢ zadania $rodki finansowe w wysoko$ci .......cccceeeneeee. (stownie)
e eteeeteeeMeessteeeteesseeeteesseessteesseesstessteeseensteenteeteeanteebeehteanteenbeeaseeenbeenseeanteenseeseennbeeteenneaans ztotych.
2. Przyznane $rodki finansowe okreslone w ust. 1 zostang przekazane na rachunek bankowy
WyKonawey, Nt raChUNKUL ........oooiiiiiiiiieiieeie ettt et et e e e seneenees

1) w okresie do 30 dni od daty podpisania porozumienia lub
2) w nastepujacy sposob:



[ transza W WySOKOSCI ...cc.eevuveviiieniieniieiieiias STOWNIE ..o

O ANIA ottt b et e h et et nae et
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§ 3.

1. Termin realizacji zadania ustala si¢ od dnia ..................... roku do dnia .......cccceeveviiiennnene roku.
2. Termin poniesienia wydatkow ustala si¢ od dnia ................ rokudodnia................ roku.

3. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z wnioskiem oraz zaktualizowanym wnioskiem,
stosownie do wysokos$ci przyznanych §rodkow finansowych, stanowigcymi zalgczniki nr 1 1 2
do niniejszej umowy.

§ 4.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $srodkow finansowych zgodnie

z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okre§lonych niniejsza umowg. Dotyczy to takze
ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wysokosci srodkéw finansowych oraz odsetek bankowych

od przekazanych przez Miasto srodkéw, ktore nalezy wykorzysta¢ wylacznie na wykonanie
zadania.

§ 5.

Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047, z poézn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych
operacji ksiegowych.

§ 6.
Wykonawca, realizujac zlecone zadanie, zobowigzuje si¢ do informowania w wydawanych przez
siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych, poprzez media, jak
réwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji tablicg lub
przez ustng informacje kierowang do odbiorcow, o fakcie dofinansowania realizacji zadania
przez Miasto.

§7.

1. Miasto sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania przez Wykonawcg, w tym
wydatkowania przekazanych mu $rodkow finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Miasta moga badac
dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny



prawidlowo$ci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Wykonawca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien
1 informacji w terminie okre§lonym przez kontrolujgcego.

3. Prawo kontroli przysluguje upowaznionym pracownikom Miasta zaréwno w siedzibie
Wykonawcy, jak 1 w miejscu realizacji zadania.

§ 8.

1. Zleceniodawca moze zadaé cze$ciowych sprawozdan z wykonywania zadania wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jeleniej Gory z dnia 16 stycznia
2017 r. nr 00050.890.2017.VII w sprawie okreslenia trybu postgpowania o przyznanie srodkow
finansowych z budzetu miasta na realizacj¢ zadan publicznych przez jednostki organizacyjne
Miasta Jeleniej Gory oraz inne jednostki dziatajace w sektorze finanséw publicznych,
sporzadzania sprawozdan z realizacji tych zadan oraz sposobu kontroli wykorzystania srodkow
finansowych.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez Wykonawce
na formularzu zgodnym z zalgcznikiem nr 5 do zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie
15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

3. Zleceniodawca ma prawo zada¢ aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 11 2.

4. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Wykonawce do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktora moze by¢ podstawa odstapienia od umowy.

§9.

1. Przyznane S$rodki finansowe, okreSlone w § 2 ust. 1, Wykonawca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie okreslonym w § 3 ust. 2, jako termin koncowy poniesienia wydatku.

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Wykonawca jest zobowiazany zwroci¢
wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Miasta

3. Srodki finansowe:
1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej, jak dla zaleglosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 1. poz. 1870 z p6zn. zm.).



§ 10.

Do zamowien na dostawy oraz ustugi 1 roboty budowlane optacanych ze srodkow pochodzacych
z otrzymanych $rodkéw finansowych Wykonawca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.).

§11.

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktéore uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot §rodkéw finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 12.

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Miasto ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonych $rodkow finansowych niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych,

c) jezeli Wykonawca przekaze czes¢ lub calos¢ srodkéw finansowych osobie trzeciej,
pomimo, ze nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Wykonawca odmoéwi poddaniu si¢ kontroli, badz w terminie okreslonym przez
Miasto nie doprowadzi do usuni¢cia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Rozwigzujac umowe, Miasto okresli kwote podlegajaca zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegto$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania $rodkoéw finansowych z budzetu
panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta,
na ktore nalezy dokonaé wplaty.

§ 13.

Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Miasto sprawozdania, o ktérym
mowa w § 8 ust. 2.

§ 14.

Wszelkie zmiany umowy 1 os$wiadczenia sktadane zgodnie z niniejszg umowg wymagaja
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15.

Wykonawca ponosi wylaczng odpowiedzialno§¢ wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania.



§ 16.

W zakresie nieuregulowanym umowga stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, z p6zn. zm.).

§17.

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej umowy Strony
poddadza rozstrzygnigeciu wiasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu
powszechnego.

§ 18.

Umowa niniejsza zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Miasta
ijeden dla Wykonawcy.

Wykonawca: Miasto:

Prezydent Miasta
Jeleniej Gory
Marcin Zawita

ZAY ACZNIKI:

1)  wniosek o przyznanie srodkow finansowych z budzetu Miasta Jeleniej Gory na realizacje zadania publicznego;
2)  zaktualizowany wniosek.






Zakgcznik nr 5

do Zargdzenia nr 0050. 890.2017.VII
Prezydenta Miasta Jeleniej Gory

z dnia 16 stycznia 2017 r.

Rozliczenie (cesciowe/kancowe)*

z realizacji zadania publicznego z zakresu .................. coowwu oo ... ... ...fINANSOWANEQO
zesrodkow budetu miasta Jeleniej Gory.

NE VAT W4 1o =1 o | T H

Termin realizacji Zadania: .........c.ovi i e e e e e e e e e

l. Informacje ogdlne

1. W jakim stopniu zaktadane cele zadania zostahfizeaane:

2. Opis wykonania zadania:

3. Informacje o adresatach zadania (npidiloczestnikow, wiek, pte status materialny

i inne):

4. Wymierne efekty realizacji zadania:

5. Rola partneréw przy realizacji zadania:

Il. Rozliczenie z wykonania wydatkéw

1. Catkowity koszt zadania w okresie rozliczeniowymziv..............ccceevevniinennnnn. ,

w tym:

- WYSOKG¢ SrodkOW WNIOSKOWANYCH ... e ,

- WYSOKGE SrOdKOW WAASNYCH .« ...t e e e e ,



2. Rozliczenie ze wzgtu na rodzaj kosztow
w zt
Calcs¢ zadania Poprzednie okresy sprawozdawcze Biezacy okres sprawozdawczy
(narastajco)
z tego z tego z tego
Lp. Rodzaj kosztow
koszt z dotacji | zesrodkow koszt z dotacji | zesrodkow koszt z dotacji | zesrodkow
catkowity wlasnych | catkowity wlasnych | catkowity wiasnych
Koszty merytoryczne:
(1) FUTRP
1.
2) i
Koszty obstugi:
2. (1)l
2) i
Inne koszty:
D)o
30 |2

Ogotem




3. Rozliczenie ze wzgtu nazrodio finansowania

Zrédto finansowania Calas¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
sprawozdawcze Sprawozdawczy — w
(narastajco) przypadku sprawozdania
koncowego — za okres
realizacji zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z&érodkdw
budzetu miasta Jeleniej Gony
Koszty pokryte z&érodkdw
wiasnych,
w tym:
- z oplat i wptat adresatow
zadania
- Z innychzrédet
Ogodtem: 100% 100% 100%
4. Uwagi mogce mi&€ znaczenie przy ocenie realizacji zadania:
5. Zestawienie dokumentow kgjowych (faktur):
Lp. Nr Nr Data dowody Nazwa wydatku Kwota Z tego ze
pozycji dokumentu | ksiggowego srodkow
kosztorysu| ksiggowego pochodzacych
z budzetu

miasta Jeleniej Gory

Razem




6. Podsumowanie realizacji bizetu:

Lp. Nazwa

Kwota

1. | Wysokas¢ srodkow przyznanych na realizagadania

2. | Wysoka¢ dotychczas przekazanygtodkow (Beznie)

3. | Wysokai¢ dotychczas poniesionych wydatkéwadinie)

7. Dodatkowe informacije:

8. Oswiadczenie:

Oswiadczam/myze:

1) od daty rozpoagxia realizacji zadania nie zmienitstatus prawny podmiotu,

2) wszystkie podane w rozliczeniu informacjg ggodne z aktualnym stanem

faktycznym i prawnym,

3) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlanérpdki uzyskane z bugbtu

miasta Jeleniej Gory zostaly dokonane zgodnie zpgisami ustawy Prawo

zamowia publicznych.

(podpis/y osoby Ilub oséb upowdonych do sktadania swiadczér w imieniu

wnioskodawcy)

Zalgczniki:




Paswiadczenie zteenia wniosku:

Adnotacje urzdowe:

* niepotrzebne skrelié

PREZYDENT MIASTA
Jeleniej Gory

Marcin Zawita



