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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014 – 2020 

 
 

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 
 Projekt umowy  

(umowa wg poniższego projektu zostanie sporządzona dla każdej z części osobno) 

 
 

Umowa Nr E.272.9.2017  
(umowa zlecenie) 

zawarta w dniu _____._____.2017 r. pomiędzy: 
Miastem Jelenia Góra, Pl. Ratuszowy 58, 58-500 Jelenia Góra,  
posiadającym numer identyfikacyjny NIP 611-000-38-99, REGON 230821523 
zwanym dalej w treści  umowy „Zamawiającym”,  
reprezentowanym przez:  
Prezydenta Miasta – Marcina Zawiłę 
przy  kontrasygnacie  
Skarbnika Miasta  – Janiny Nadolskiej 
a   
…………………………………………………………………… ,  
z siedzibą/zamieszkały ………………………………………………………... 
posiadającym numer identyfikacyjny NIP ……………. , REGON/PESEL  …………………. 
zwanym dalej w treści  umowy „Wykonawcą”,  
reprezentowanym przez:  

- …………………………….. 

zwanymi dalej w treści umowy „Stronami” 
 
 
W wyniku przeprowadzonego postępowania w formie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt. 8  
w związku z art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: 
Dz.U.2015.2164 z późn. zm.), została zawarta umowa o następującej treści: 
 

§1. 
1. Wykonawca zobowiązuje się, na zlecenie Zamawiającego do przeprowadzenia …….. godzin zajęć  

dydaktycznych, odpowiednio: 
 

Część I – zajęcia z psychologiem 

w ramach projektu pn.: „Wysoka jakość edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej  
w Jeleniej Górze dzięki wsparciu skierowanemu do uczniów i nauczycieli” realizowanego przez Miasto 
Jelenia Góra w ramach RPO WD 2014- 2020, 
Nr Projektu RPDS.10.02.03-02-0008/16. 
Oś Priorytetowa: 10 Edukacja  
Działanie: 10.2 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowej, gimnazjalnej 
i ponadgimnazjalnej. 
Poddziałanie: 10.2.3 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowej, 
gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej – ZIT Aglomeracji Jeleniogórskiej 

 
Część II – zajęcia Montessori 

w ramach projektu pn.: "Wsparcie dzieci niepełnosprawnych oraz wzrost kwalifikacji nauczycieli 
w jeleniogórskich przedszkolach publicznych” realizowanego przez Miasto Jelenia Góra w ramach  
RPO WD 2014- 2020,  
Nr Projektu RPDS.10.01.03-02-0005/16 
Oś Priorytetowa: 10 Edukacja  
Działanie 10.1 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej 
Poddziałanie 10.1.3 – Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej – ZIT 
Aglomeracji Jeleniogórskiej. 
 

 

2. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi objęte przedmiotem Umowy z należytą starannością, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i zasadami etyki zawodu. 
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3. Poza przeprowadzeniem zajęć Wykonawca zobowiązany jest do: odpowiednio: 
Część I – zajęcia z psychologiem 
a) opracowania programu zajęć obejmującego tematy: rozwój emocjonalny i społeczny, cyberprzemoc, 

profilaktyka uzależnień (nikotyna, alkohol, narkotyki, komputer, Internet), ćwiczenie umiejętności 
społecznych (samokontrola, skuteczna komunikacja, sposoby rozwiązywania konfliktów, radzenie 
sobie z negatywnymi emocjami), elementy edukacji prawnej, wzajemny szacunek i partnerskie relacje 
między płciami, unikanie przemocy; 

b) zaplanowania zajęć w uzgodnieniu z Zamawiającym w okresie od dnia podpisania umowy  
do 30 czerwca 2018 r. (wyłącznie w okresie nauki szkolnej, tzn. z wyłączeniem okresów ferii  
i wakacji oraz weekendów).  

d) rzetelnego i systematycznego prowadzenia dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć, w tym 
dziennika zajęć, ankiet oraz innych dokumentów wymaganych przez Zamawiającego, 

e) informowania dyrektora szkoły lub wychowawców klas, a w razie potrzeby rodziców/opiekunów  
o efektach prowadzonych zajęć, 

f) przeprowadzenia diagnozy wstępnej (w ciągu 2 tygodni od rozpoczęcia pracy z uczniami) i końcowej 
(w ciągu ostatnich 2 tygodni cyklu zajęć) uczestników projektu oraz przedstawienie raportu  
z przeprowadzonej diagnozy w terminie nie późniejszym niż 4 tygodnie od rozpoczęcia pracy  
z uczniami w ramach projektu (w przypadku diagnozy wstępnej) i 2 tygodni po zakończeniu 
przewidzianego cyklu zajęć (w przypadku diagnozy badającej skuteczność udzielonego wsparcia). 

g) uczestniczenia w spotkaniach i szkoleniach organizowanych przez Zamawiającego, 
h) stosowania zasady równości szans w projekcie, 
i) stosowania w dokumentacji zajęć wytycznych objętych projektem RPO WD, w tym właściwych 

oznaczeń i logotypów Projektu, 
j) stosowania się do zaleceń osoby prowadzącej nadzór nad prawidłowym przebiegiem procesu 

dydaktycznego projektu, 
k) inne, niewymienione powyżej, czynności związane z przedmiotem zamówienia, które będą niezbędne 

w celu prawidłowej realizacji celu projektu. 
 
Część II – zajęcia Montessori 
a) rzetelnego i systematycznego prowadzenia dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć, w tym 

dziennika zajęć, ankiet oraz innych dokumentów wymaganych przez Zamawiającego, 
b) informowania rodziców/opiekunów o postępach dzieci podczas zebrań z rodzicami  

i konsultacji, 
c) rzetelnego opracowania i realizowania indywidualnych, bądź w określonych przypadkach grupowych 

(dla dzieci o tych samych potrzebach edukacyjnych), programów pracy z dziećmi, 
d) przeprowadzenia diagnozy wstępnej (w ciągu 2 tygodni od rozpoczęcia pracy z dziećmi) i końcowej 

(w ciągu ostatnich 2 tygodni cyklu zajęć) uczestników projektu oraz przedstawienia raportu  
z przeprowadzonej diagnozy w terminie nie późniejszym niż 4 tygodnie od rozpoczęcia pracy  
z dziećmi w ramach projektu (w przypadku diagnozy wstępnej) i 2 tygodni po zakończeniu 
przewidzianego cyklu zajęć (w przypadku diagnozy badającej skuteczność udzielonego wsparcia). 

e) uczestniczenia w spotkaniach i szkoleniach organizowanych przez Zamawiającego, 
f) stosowania zasady równości szans w projekcie, 
g) stosowania w dokumentacji zajęć wytycznych objętych projektem RPO WD, w tym właściwych 

oznaczeń i logotypów Projektu, 
h) stosowanie się do zaleceń osoby prowadzącej nadzór nad prawidłowym przebiegiem procesu 

dydaktycznego projektu, 
i) inne, niewymienione powyżej, czynności związane z przedmiotem zamówienia, które będą niezbędne 

w celu prawidłowej realizacji celu projektu. 
 
4. Integralną częścią niniejszej  umowy stanowić będą niżej wymienione dokumenty według następującego 

pierwszeństwa: 
a) zapytanie ofertowe wraz załącznikami, a szczególności opis przedmiotu zamówienia; 
b) odpowiedzi Zamawiającego na pytania Wykonawców zadane w trakcie postępowania; 
c) oferta; 

5.  Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 14 dni od podpisania umowy, zobowiązany jest przedłożyć  
i uzgodnić z Zamawiającym harmonogram - szczegółowy plan zajęć w ujęciu godzinowym. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiajcego o każdorazowej zmianie terminu 
przeprowadzenia zajęć dydaktycznych poprzez przekazanie zaktualizowanej wersji harmonogramu,  
co najmniej 7 dni przed datą przeprowadzenia zajęć. 

 
 

§2. 
1. Zajęcia będą odbywały się według harmonogramu zatwierdzonego przez Zamawiajcego, 

w pomieszczeniach: 
Część I – zajęcia z psychologiem 
a) Gimnazjum Nr 3 przy ul. Grunwaldzka 64a w Jeleniej Górze – ilości godzin… 
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Część II – zajęcia Montessori 
a) Miejskiego Przedszkola Specjalnego w Specjalnym Ośrodku Szkolno – Wychowawczym  

przy ul. Kruszwickiej 3 w Jeleniej Górze (miejsce realizacji ul. Grottgera 1) – ilości godzin…………… 

2. Przeprowadzenie zajęć dydaktycznych będzie każdorazowo potwierdzane oświadczeniem/ protokołem 
z przeprowadzonych zajęć podpisanym przez dyrektora przedszkola (realizatora projektu) lub osobę 
przez niego wskazaną. 

 

§3. 
Wykonawca wykonywać będzie przedmiot zamówienia w okresie: 
Część I – zajęcia z psychologiem od dnia podpisania umowy do 30.06.2018 r. 
 
Część II – zajęcia Montessori od dnia podpisania umowy do 30.04.2018 r. 
 

§4. 

1. Strony ustalają, że wynagrodzenie z tytułu niniejszej umowy naliczane będzie w oparciu o iloczyn stawki 
godzinowej za godzinę zajęć (60 min.) i ilości godzin przewidzianych do realizacji w ramach projektu.  

2. Ustalone w tej formie całkowite wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wyliczone  
wg poniższej formuły:  

 

 
.............................................[PLN] 

jednostkowa cena ryczałtowa brutto 
za godzinę zajęć (60 min.) 

x 

 
........................................................... [godz.]  

ilości godzin przewidzianych do realizacji  
w ramach projektu 

 
wynosi: .................................... PLN brutto 

(słownie złotych .........................................................................................................................................),  
w tym obowiązujący podatek VAT. 

Uwaga: W przypadku osób fizycznych od ceny ryczałtowej, zostaną potrącone składki emerytalne, rentowe, 

zdrowotne, chorobowe oraz na fundusz pracy płacone przez Wykonawcę i Zamawiajcego. 

3. Podstawę do określenia wyżej wymienionej ceny stanowi złożona i przyjęta oferta. 
4. Kwota określona w ust. 1 zawiera wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy. 
5. Wynagrodzenie ryczałtowe jest stałe na czas trwania umowy.  
 

§5. 
1. Rozliczenia odbywać się będą fakturami/rachunkami częściowymi (wyliczonymi w oparciu o iloczyn 

jednostkowej ceny ryczałtowej brutto i ilości godzin rzeczywiście przeprowadzonych zajęć dydaktycznych),  
wystawionymi po zakończeniu każdego miesiąca. 

2. Podstawą wystawienia faktury/rachunku będzie oświadczenie/ protokół z przeprowadzonych zajęć, o którym 
mowa w § 2 ust. 2 umowy. 

3. Termin płatności faktury/rachunku określa się do czternastu (14) dni od daty otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury/rachunku i dokumentów o których mowa w ust. 2. 

4. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
5. Zapłata kwoty umownej dokonana będzie na konto bankowe Wykonawcy numer  
      ............................................................................................................................................ 
6. W przypadku zmiany numeru konta Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie powiadomić o tym 

Zamawiającego. Zmiana numeru konta wymaga zmiany niniejszej umowy w formie aneksu. 
7. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może udzielić na rzecz osób trzecich cesji jakichkolwiek 

wierzytelności i zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 
 

§6. 
1. Zakres usług objętych umową Wykonawca wykona siłami własnymi i/lub powierzy ich wykonanie 

podwykonawcom. 
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części 

zamówienia.  
3. Zamawiający zastrzega jednak, że w przypadku powierzenia wykonania części zamówienia 

podwykonawcom, powierzone czynności muszą być wykonywane przez osoby posiadające stosowne 
kwalifikacje wynikające z Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r.  
w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków,  
w których można zatrudnić nauczycieli nie mających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu 
kształcenia nauczycieli. 

4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje 
przy pomocy podwykonawców i przyjmuje wobec nich funkcję koordynacyjną. 
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§7. 
1. Strony ustalają, że naprawienie szkody wynikłej z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania 

zobowiązań niepieniężnych wynikających z niniejszej umowy – nastąpi przez zapłatę określonej sumy 
(kara umowna) przez Wykonawcę, w następujących przypadkach i wysokościach: 

1)  Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w przypadku odstąpienia od umowy przez 
Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiada Zamawiający, w wysokości 20 % całkowitego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 umowy; 

2)  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
a) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiada 

Wykonawca, w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 
umowy; 

b) za nieprzedłożenie w wyznaczonym terminie harmonogramu zajęć dydaktycznych– w wysokości  
100 PLN za każdy dzień opóźnienia, licząc od daty wyznaczonej na przedłożenie 
harmonogramu, o którym mowa w § 1 ust. 5 umowy; 

c) za nieprzekazanie zaktualizowanej wersji harmonogramu zajęć dydaktycznych w przypadku 
zmiany terminu – w wysokości 100 PLN za każdy dzień opóźnienia, licząc od daty wyznaczonej,  
w § 1 ust. 6 umowy, na przedłożenie aktualnego harmonogramu. 

2. Zamawiający może potrącić kary umowne z płatności należnych Wykonawcy. 
3. Zapłata kar umownych nie wpływa na zobowiązania Wykonawcy. 
4. W przypadku, gdy szkoda spowodowana niewykonaniem obowiązku wynikającego z niniejszej umowy 

przekracza wysokość kar umownych, poszkodowana tym strona może, niezależnie od kar umownych, 
dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 

§8. 

Wszystkie zmiany umowy dokonywane będą w formie pisemnej i muszą być podpisane 
przez upoważnionych przedstawicieli obu stron. 

§9. 
1. Stronom przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w ciągu 30 dni od powzięcia informacji  

o następujących sytuacjach: 
1.1  Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 

a) wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy, 
b) nie wykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę, 
c) realizacji przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia w sposób nie odpowiadający wymaganiom 

zawartym w złożonej ofercie, 
d) długotrwałego zwolnienia chorobowego lub innej okoliczności uniemożliwiającej świadczenie usługi  

przez Wykonawcę, 
e) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
1.2  Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy jeżeli: 

a) Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych 
okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego  
z tytułu wykonanej części umowy. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

 
§10. 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy 
prawa polskiego, a w szczególności Kodeksu Cywilnego. 

 
§11. 

Umowę  niniejszą sporządza  się  w trzech  egzemplarzach,  w tym:  dwa egzemplarze dla Zamawiającego, 
jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 
 
ZAMAWIAJĄCY:                                                WYKONAWCA: 

 
 
 
 
 
 


